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1. Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postupy skoly, jejich zaméstnancti, ptipadné dalSich osob pti nakladani

S osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, $iteni a uchovavani
osobnich udaji. Smérnice rovnéz upravuje nekteré povinnosti skoly, jejich zaméstnancti, ptipadné
dal$ich osob pfi nakladani s osobnimi udaji.

Tato smérnice je zadvazna pro vSechny zaméstnance skoly. Smérnice je zdvazna i pro dalsi osoby,
které maji se skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se zavazaly postu-
povat podle této smérnice.
Zakladnimi » pojmy? jsou:

e Zpracovani osobnich udaji

e Osobni udaje

e Citlivé udaje

e Spravce

e Zpracovatel

e Pfijemce

e Subjekt udaji

2. Zpracovani osobnich udajua

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zaklad¢ pravniho ptedpisu nebo na zakladé
souhlasu subjektu udaji (zak, zdkonny zastupce zéka, zaméstnanec skoly).

Zpracovani osobnich udaji mtze byt také na zaklad¢ vefejného zajmu nebo pti vykonu vetejné
moci.

Souhlas subjektu udaji (zék, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich tidajii je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani
osobnich udaju zah4ji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat. Souhlas se zpraco-
vanim osobnich udaji vydava zékonny zastupce zaka nebo zak, a to v navaznosti na splnéni pod-
minky rozumové a volni vyspé€losti nezletilého (§ 31 obcanského zakoniku).

Reditel $koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich Gidajti zaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajii zaméstnancti
Skoly.

1 Viz Ptiloha &. 1
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Osobni P> tdaje? \

Osobni Udaje zpracovavané Osobni Udaje Osobni Udaje zpracovavané
na zakladé skolského zakona zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu
ve vefejném zajmu
nebo
pfi vykonu vefejné moci
-skolni matrika, - preddvdni udaji do -seznamy Zaku na mimoskolnich ak-
-doklady o prijimdni déti, okresniho archivu (zd- cich a zahranicnich zdjezdech,
Zdkua, studenti a uchazeci kon o archivnictvi), -seznamy Zaku na soutéZich a olym-
ke vzdélavani, o pribéhu - pfeddvadni udaji orgd- piaddch,
vzdélavani a jeho ukonco- nam stdtni spravy -seznamy zdkonnych zdstupct pro
vdni, (MSMT, CSl, krajsky spolek — klub pratel $koly,
- tfidni kniha, urad) - kontakt na zdkonné zdstupce (neni
-zdznamy z pedagogickych ‘e shodny s adresou ditéte),
rad, - fotografie za ucelem propagace Ci
-kniha drazi a zaznamy o zvyseni zdjmu Zaku o studium na
urazech déti, Zéka a stu- dané skole,
dentu, popripadé lékarské -zvefejnéni vytvarnych a obdobnych
posudky dél Zaka na vystavdch a prehlid-
kdch,

-zdznamy z kamerového systému
skoly porizované za ucelem bezpec-
nosti Zaki a ochrany jejich ma-
jetku.

Osobni Udaje zpracovavané
podle zvlastnich zakonl

- podnéty pro jedndni OSPOD,
prestupkové komise

- podklady Zdku pro vysetreni
v PPP,

- hldseni trestnych cind, neo-
mluvend absence

- Udaje o zdravotni zplsobi-
losti ditéte nebo Zdka na zo-
tavovacich akcich

Informovany souhlas® ma » podobu*

Ja pan ..., zdkonny zastupce ditéte/zdka ..., davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich

udaju mych a o mém ditéti, a to pro ucel:

(vycet souhlasii, napriklad)

1. Organizovani mimoskolnich akci a zahranicnich zdjezdii, slevenky na hromadnou jizdenku (se-
znamy Zakii).

2. Organizovani soutézi a olympiad (seznamy Zdkii).

3. Informace pro spolek — klub pritel skoly (seznamy zdakonnych zdstupcii).

4. Jména osob, které budou odvadet dité z materské skoly, Skolni druziny (jméno a prijmeni osoby).

2 Sirsi rozpis viz piiloha &. 2
3 Souhlasem nemtizeme piekryvat zdkonné zpracovani. Souhlas fyzické osoby, jejiz osobni udaje hodla spravee zpraco-
vavat, je urcen pouze pro ty piipady, kdy se nejedné o zdkonné zpracovani.
4 Viz ptiloha ¢&. 3
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5. Kontakt na zdkonné zdstupce pro ucely organizace vychovy a vzdélavani ve Skole (e-mail, tele-
fonni cislo).

6. Kontakt na zdakonné zdstupce - neni shodny s adresou ditéte (jméno, prijmeni, adresa, telefonni
cislo).

7. Fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakii o studium na dané skole (fotografie Zaka
S vysvetlujicim komentarem).

8. Zverejneni vytvarnych a obdobnych dél Zdaku na vystavach a prehlidkach (vytvarné a obdobné
dilo s vysveétlujicim komentarem).

9. Zaznamy z kamerového systéemu Skoly porizované za ucelem bezpecnosti Zaki a ochrany jejich
majetku.

Tento souhlas plati pro Skolni roky 2022 — 25..

Dne ... podpis ...

3. Zpracovani citlivych udaju

Zvl1astni pozornost je vénovana zpracovani citlivych udaji. Jedna se napriklad o:
e 1udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance Skoly,
e mentalni omezeni (poruchy uceni, ...),
e specifické stravovaci plany souvisejici se zdravotnim stavem, filozofickym nebo nabozen-
skym presvédcenim,
e popis rodinného prostredi zaka,

Nevhodna prace s citlivymi tidaji miize mit neptiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto zpraco-
vava tyto udaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvySené mife o jejich zabezpeceni.

4. Informace o ochrané osobnich udaju

Veskeré informace o tom, jak skola zajiSt'uje ochranu osobnich udaja, jsou v listinné podob¢ ulo-
zeny ve spisovné Skoly, v elektronické podob¢ na www strankach Skoly
Informace o ochrané osobnich tidajti jsou zpracovany v podobg:

e Smérnice feditele $koly k ochrané osobnich tdajt s ptilohami®

e P Informace o ochran& osobnich tdaji pro déti/zaky®

e P Informace o ochran& osobnich tdajii pro zdkonné zastupce déti/zaka’

e P Informace o ochrané osobnich tdajii pro zaméstnance®

Reditel Skoly informuje zaméstnance Skoly nejméné 1x roné€ o ochrané osobnich udajt ve skole.

Ttidni ucitelé nejméné 1x ro¢n€ informuji Zaky (tfidnické hodiny) a zakonné zastupce zaki (tfidni
schiizky) o ochran¢ osobnich udaji ve skole.

® Viz tato pfedmétn4 smérnice
® Viz priloha ¢&. 4
" Viz ptiloha &. 5
8 Viz priloha ¢&. 6
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5. Pravo na pristup k osobnim udajim

Kazdy subjekt udaju (zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo na piistup k 0sob-
nim udajim, které se ho tykaji. Postup je nasledujici:

e Subjekt udaju (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) ma pravo si podat P> Zadost
o informaci®, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni idaje.

e Skola musi subjektu tidajii (zaktim, zdkonnym zastupctim zaki), poskytnout kopie zpraco-
vani osobnich udajt.

e Skola poskytuje subjektu dajii informace o ochrané osobnich udaji bezplatné. Pouze v pii-
padé, kdy jsou zadosti podané subjektem tidaji zjevné nedtivodné nebo nepiiméiené,
zejména protoze se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméten¢ho poplatku,
nebo odmitnout Zzadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravee (feditel Skoly).

V takovém piipadé se vyse poplatku fidi P> sazebnikem uhrad®® za poskytovani informaci
dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, viz kapitola 18 Poplatky.

e Skola pii poskytovani Gidaji upfednostiiuje dalkovy ptistup k osobnim udajim Zadatele.

e Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich divodu.

e Skola vzdy dba na to, aby zadost o poskytnutou informaci zjistovala pouze opravnény za-
jem zadatele.

e Skola vzdy dba na to, aby pii poskytnuti informace o osobnich udajich nebyly zarovefi po-
skytnuty osobni udaje jinych osob.

e Zadost subjektu Gidajii vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve
vyjimecnych ptipadech do 2 mésici.

6. Pravo na opravu osobnich udaju

Kazdy subjekt udaju (zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo na opravu k 0sob-
nim udajim, které se ho tykaji. Miize se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho cCisla
pod.

Ttidni ucitelé do 30. zari Skolniho roku zapracuji do Skolni matriky P dotaznik na kontrolu aktual-
nosti osobnich udaji zaka!!, viz plan $koly. Dalsi doplnéni nebo zmény ve $kolni matrice provadéji
dle aktualni zmény.

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ohlaSovat zaméstnavateli vSechny skute¢nosti, které jsou ne-
zbytné pro vedeni personalni a mzdové dokumentace prostfednictvim tiskopisu P OhlaSovaci po-

vinnost zaméstnance®?.

Zadost subjektu udaji vytizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeé-
nych ptipadech do 2 mésict.

® Viz ptiloha ¢&. 7
10 Viz priloha &. 8
11 Viz ptiloha ¢&. 9
12 Viz priloha ¢&. 10
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7. Pravo na vymaz osobnich udaji

Kazdy subjekt udaju (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) ma pravo na vymaz k 0sob-
nim tdajim, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pii zdkonném zpracovavani osobnich daju jako je Skolni matrika, pfiji-

maci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a
skarta¢niho tadu skoly (viz Spisovy a skartacni fad Skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich tidaji se tyka pouze ptipadd, kdy subjektu udaji (zak, za-
konny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz Infor-
movany souhlas se zpracovanim osobnich udajii).

V zévéru Skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace §koly, aby dale neobsahovala zby-
tecné osobni udaje (Zaci odchazejici ze Skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udaji zaméstnanct
Skoly.

Zadost subjektu udajii vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimed-
nych ptipadech do 2 mésicti.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji (¢l. 21 na¥Fizeni)

Kazdy subjekt daji (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec §koly) ma pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich udaju, které se ho tykaji.

Tohoto préva nelze vyuzit pti zdkonném zpracovavani osobnich tdajt jako je Skolni matrika, ptiji-
maci fizeni, personalni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle spisového a
skartacniho tadu skoly (viz Spisovy a skartacni rad skoly) a této smernice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaju se tykéa pouze ptipadt, kdy subjektu udaja (zak, za-
konny zastupce zaka, zaméstnanec $koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaju (viz Infor-
movany souhlas se zpracovanim osobnich udaji).

Zadost subjektu udaji vytizuje skola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeé-
nych ptipadech do 2 mésict.

9. Prevence a vychova k ochrané osobnich udaja

Déti zasluhuji zvlaStni ochranu osobnich tidaji, protoze si mohou byt méné védomy dotéenych ri-
zik, disledki a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji. Tato zv1astni
ochrana se vztahuje zejména na pouzivani osobnich udajii déti pro ti€ely marketingu nebo vytvareni
osobnostnich 1 uzivatelskych profili a shromazd’ovani osobnich udajl tykajicich se déti pti vyuZzi-
vani sluzeb nabizenych pfimo détem.

Koordinator SVP pfipravi vhodna priifezova témata, ve kterych budou Zaci seznamovani s proble-
matikou P ochrany osobnich udaju:
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z4sady ochrany osobnich tidaja®3,

prava pti ochran¢ osobnich udaj,

pouzivani osobnich tidaji pro ucely marketingu,

bezpeéné vyuzivani informacnich technologii a chovani na internetu.

.

u dle ¢l 5 narizeni EU

racovani osobnich ida
Pti nakladani s osobnimi idaji se Skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zasadami:

e Postupovat pii nakladani s osobnimi 0idaji v souladu s pravnimi predpisy.

e S osobnimi udaji nakladat uvazlivé, souhlas se zpracovanim osobnich tidajii nenaduzivat.

e Zpracovavat osobni udaje ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu a dbat na to, aby
tyto byly pravdivé a presné.

e Zpracovavat osobni udaje v souladu se zdsadou zakonnosti — na zaklad¢ pravnich ptedpisii,
pti plnéni ze smlouvy, pti plnéni pravni povinnosti spravce, pti ochrané zivotné dilezitych
z4jmu subjektu tdaji nebo jiné fyzické osoby (zejména déti pozivaji vyssi ochrany), pfi
ochran¢ opravnénych zajmu skoly, pfi ochrané vefejného zajmu, a zpracovani osobnich
udaji na zakladé souhlasu.

e Respektovat prava ¢loveka, ktery je subjektem udajli, zejména prava dat a odvolat souhlas
se zpracovanim, prava na vymaz, namitat rozsah zpracovani apod.

e Poskytovat pii zpracovani osobnich tidaji zvlastni ochranu détem.

e Poskytovat informace o zpracovani osobnich idajii, komunikovat.

e Piiuzavirani smluv a pravnim jednani postupovat se zietelem na povinnost chranit osobni
udaje pied zneuzitim.

e Spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udajt.

11. Organiza¢ni a technicka opatieni k zabezpeceni osobnich udaja ve Skole

Skola viechny osobni tidaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi a dostupnymi
prostfedky pfed zneuzitim. Pfitom Skola pfedevsim uchovava osobni udaje v prostorach, na mis-
tech, v prostiedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, piedem stanoveny a v kazdy oka-
mzik alesponi fediteli Skoly znamy okruh osob; jiné osoby mohou ziskat pfistup k osobnim udajim
pouze se svolenim feditele Skoly nebo jim povéiené osoby.

11.1 Spisovy a skartac¢ni rad

Ochrana osobnich udaji a spisovy a skartacni fad

1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni fad véetné spisového a skartaéniho planu4,

2. Povétenec pro ochranu osobnich tidaji provede revizi stavajiciho spisového a skarta¢niho fadu,
zda splituje podminky natizeni EU.

3. Na zéklad€ provedené analyzy doplni a zpfesni spisovy a skartacni fad Skoly. PribéZna kontrolo-
vat plnéni ustanoveni tohoto fadu.

4. Vytazovani dokumentl ve skarta¢nim fizeni a vybé&r archivalii a jejich evidence dle ust. § 3 za-
kona ¢. 499/2004 Sb., nejsou natizenim EU dotceny.

13 Viz priloha ¢. 11
14 Viz pfedmétna Smérnice
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11.2 Skolni ¥ad

Ochrana osobnich idaji a skolni fad

Reditel skoly zajisti doplnéni Skolniho fadu o samostatnou kapitolu s nazvem: Ochrana osobnosti
ve skole (ucitel, zak), ve které pojmenujeme prava a povinnosti ve vztahu k ochran¢ osobnich
tdajat®:

e povinnost zachovavat ml¢enlivost pro pedagogy Skoly,
e pravo zakonnych zastupci na piistup k osobnim udajim,
e souhlas se zpracovavanim osobnich tdaju,

e zédkaz potizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob bez jejich svoleni.

11.3 Organiza¢ni iad

Ochrana osobnich tdajt a organizaéni fad

7~

Organizaéni #ad je doplnén o funkci o funkci povétence pro ochranu osobnich udaja'® (Data Pro-
tection Officer), ktery provadi nezévislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaji ve skole.

Kontrolni ¢innost ochrany osobnich udaji dle natizeni EU podléhd kontrolni ¢innosti zdkonné.

11.4 Skolni matrika

Ochrana osobnich tidajti a $kolni matrika'’
Reditel skoly rozhodne:

e o formé vedeni Skolni matriky (pisemna, elektronicka),

e 0 odpovédnych osobach pro praci se skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, ...)
e o pravech a povinnostech zodpovédnych osob,

e 0 zabezpeCeni Gidaju ze skolni matriky,

e 0 zpusobu piedavani Gdaji ze Skolni matriky.

11.5 Skolni traz

Ochrana osobnich tidaji a $kolni uraz'®

Pii evidenci Skolnich trazt (kniha urazl, zaznam o Grazu) je tieba zajistit, aby:

e byla zachovavana mlcenlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci trazi zakd,

o veskeré dokumenty (kniha tirazli, zdznamy o Urazech) byly fadné€ uloZeny ve spisovné $koly,
popftipad¢ v archivu Skoly a byl dodrZzovan rezim dle spisové sluzby ve skole.

15 Viz predmétna Smérnice (Skolni ad)
18 Viz pfedmétna Smérnice (Organizacni ¥ad)
17 Viz pfedmétna Smérnice (O vedeni skolni matriky)
18 Viz priloha ¢. 12
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11.6 Spravni Fizeni

Ochrana osobnich tidajii a spravni ¥izenit

9

Jedna se o rozhodovani feditele Skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle § 165
odst. 2 a § 183 odst. 1 skolského zakona.

NahliZeni do spisu

O prubehu spravniho fizeni se vede spis, ktery je fadn€ uloZen a zabezpecen dle spisového a skar-
tacniho fadu ve skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zakonny zastupce moZnost jesté
pred vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadrit se k podkladtim rozhodnuti.

11.7 Maturitni zkouska

Udaje pfeddvané Centru z pfihlasek Zaka jsou:

a.
b.
C.

jméno a piijmeni, rodné Cislo, t¥ida, obor vzdélani,
vyucovaci jazyk, pokud se zkouska bude konat v jazyce narodnostni mensiny,

druh zdravotniho postizeni nebo zdravotniho znevyhodnéni a navrzena skupina uvedend v §
8 odst. 1, pokud zak zada o tpravu podminek konani didaktického testu a strukturované pi-
semn¢ prace,

vybér zkousek zadavanych ministerstvem ve spole¢né ¢asti maturitni zkousky,
vybér zkouSek zadavanych ministerstvem v profilové ¢asti maturitni zkousky,

vybér nepovinnych zkousek zadavanych ministerstvem v profilové ¢asti maturitni zkousky.

Udaje piedavané Centru tykajici se $koly jsou:

a.

nazev a sidlo pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly a jeji resortni identifikator, zfizo-
vatel, forma vzdé€lavani, délka vzdélavani,

jméno a piijmeni feditele skoly, telefonni ¢islo a e-mailova adresa,

pocet tiid posledniho ro¢niku vzdélavani a pocet zakti v tomto ro¢niku ptihlaSenych k matu-
ritni zkousce,

pocet a adresy odloucenych pracovist’, pokud v nich bude konana maturitni zkouska,
pocet uceben, ve kterych se budou konat pisemné zkousky a pisemné ¢asti zkousek,

pocet a rozmisténi ptfihlaSenych 74kl do jednotlivych uceben; kazdy zdk musi sedét v samo-
statné lavici nebo musi byt jinym zpiisobem zajistény shodné podminky pro samostatnou praci
zaka pii konani zkousky; v jedné ucebné miize byt nejvyse 14 Zaki se zdravotnim postizenim
a zdravotnim znevyhodnénim nebo nejvyse 30 Zakl v ostatnich ptipadech,

pocet hodnotitelli zajiSténych pro strukturovanou pisemnou praci z kazdé zkousky, ke které
se zaci hlasi.

19 Viz piloha ¢&. 13
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Pti vedeni a zpracovavani udajua zaki z prihlasek k maturitni zkousce a pti vedeni evidence vy-
sledkti zkousek budou respektovana pravidla natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafi-
zeni na ochranu osobnich udaju.

11.8 Organizace vychovy a vzdélavani
Ochrana osobnich tidaju a organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udajt. Lze rozlisit
tti skupiny pfi zpracovavani osobnich udaju:

1. Osobni udaje zpracovavané P na zakladé Skolského zakona
e Skolni matrika,

e doklady o ptijimani déti, zakt, studentii a uchazect ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani a
jeho ukonc€ovani,

e tfidni kniha,
e zaznamy z pedagogickych rad,

e kniha urazl a zdznamy o urazech déti, zakh a studentti, popiipad¢ 1€karské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané P podle zvlastnich zakoni
e podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise
e podklady zakt pro vySetfeni v PPP,
e hlaseni trestnych ¢inii, neomluvena absence

e udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte nebo zédka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavan¢ » na zakladé informovaného souhlasu
e seznamy zakd na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,
e seznamy zakd na soutézich a olympiddach,
e seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub ptatel Skoly,
e kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),
o fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zaki o studium na dané Skole,
e zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zaki na vystavach a prehlidkach,
e ziznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakli a ochrany

jejich majetku.

Organizace vychovy a vzdélavani
Vedle téchto tii skupin je pro béZny provoz Skoly P> nezbytné zpracovavat dalsi osobni udaje.
Jedna se naprtiklad o:

e pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaki),
e organiza¢ni seznamy zakul (ktefi ptijdou do kina, kteti odevzdali ucebnice, ktefi ...),

e jiné osobni informace o zdkovi (Umrti v roding, rozvod rodicd, ...).
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Oporu v zakoné Ize vysledovat P pouze neprimo?’:
e hodnoceni zaki (prubézna klasifikace)

o SS=§ 69 zikona &. 561/2004 Sb., skolsky zakon, § 3 a 4 vyhlasky &. 13/2005 Sb., o
stftednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,

e organizace vzdélavani

oSS =§ 65 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfed-

v s

nim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni pozdéjsich predpist

Zasady pro préci s informacemi
Pti praci s témito osobnimi udaji je tieba fadné poucit pedagogické pracovniky, aby diisledné dodr-
zovali obecné zasady pfi praci s témito informacemi:

e shromaZzd'ovat pouze nezbytné osobni tidaje (naptiklad seznam zakl bez rodnych Cisel),
e osobni udaje mit pod kontrolou (uzamcena skiiika, ...),

e jiz nepotiebné udaje skartovat,

e zachovavat mlcenlivost o udajich,

e neposkytovat idaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

Zékovské knizka
Forma vedeni Zakovskych knizek:

e listova podoba,

e clektronicka podoba

Poskytovani informaci pomoci zdkovskych knizek plni §kola zakonnou povinnost:

e Pravo zakl a zékonnych zéstupcl na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (§
21 skolského zakona)

e Povinnosti pedagogickych pracovniki poskytovat ditéti, Zaku, studentovi nebo zakonnému
zastupci nezletilého ditéte nebo zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim (§ 22b
Skolského zakona).

Zajisténi osobnich udajua zakh v Zakovskych knizkach:
e 7zdkovské knizky obsahuji pouze nezbytné osobni udaje o Zacich,
e s zikovskymi kniZkami pracuji ve Skole pouze urceni pedagogicti pracovnici (tfidni ucitel,
ucitelé predmétd, vychovatelka)
e pfi praci se zdkovskymi knizkami dodrzuji obecné zasady pro praci s osobnimi Udaji zaka
(ml€enlivost, pod kontrolou, ...),

e informace v Zakovské knizce kromé pedagogickych pracovniki skoly jsou uréeny jednomu
konkrétnimu Zakovi a jeho zdkonnym zastupciim,

e informace v elektronickych zakovskych knizkach jsou pfistupné pouze zakonnym zastupciim
na zéklad¢ ovéreného hesla a ur¢enym pedagogickym pracovnikim Skoly,

20 7 praktického hlediska je nemozné neustale se obracet pies informované souhlasy na zaky a zakonné zastupce nebo
konzultovat kazdy jeden pfipad s povéfencem, aby se mohlo pracovat s témito udaji
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e po skonceni skolniho roku si zaci ponechaji zakovské knizky nebo

e po skonceni $kolniho roku Zaci odevzdaji zakovské knizky, které jsou skartovany dle spiso-
vého a skartacniho fadu Skoly.

Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo $kolu

Pisemna hodnoceni a posudky, ktera se odesilaji mimo $kolu, napt. pro potieby soudniho fizeni,
ptijimaciho fizeni, zpracovavaji zaméstnanci urceni reditelem Skoly. Nejsou vSak opravnéni sa-
mostatné tato hodnoceni podepisovat, poskytovat a odesilat jménem skoly a maji povinnost zacho-
vavat ml¢enlivost o dané véci.

Seznamy zaki

Seznamy Zaku se nezverejiuji, neposkytuji bez védomého souhlasu zaki ¢i zikonnych za-
stupci zaka jinym fyzickym ¢i pravnickym osobam nebo organiim, které neplni funkci or-
ganu nadrizeného $kole nebo nevyplyva-li to ze zakona.

Psychologické, 1ékatské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky

Psychologické, 1€katské a jiné prizkumy a testovani mezi zaky, jejichZ soucasti by bylo uvedeni
osobnich udaji zZaka, 1ze provadét jen se souhlasem Zaka nebo zakonného zastupce zaka. To
se netyka anonymnich prizkumd, které vSak musi souviset se vzdélavanim na dané skole a musi

s nim predem pisemné souhlasit feditel €1 zastupce teditele; to plati zvlasteé v ptipade, ze vysledky
jsou poskytovany mimo Skolu.

11.9 Poskytovani poradenskych sluzeb?!

Ochrana osobnich udaji a poskytovani poradenskych sluzeb
Skola ma podle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, povinnost poskytovat
poradenské sluzby zakiim 1 zakonnym zastupciim zakd.

Osobni udaje o zacich

Osobni tdaje o Zacich a jejich rodicich, ktera se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti

s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu s nafizeni EU 679/2016 ze dne 27.
4. 2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji, a smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich
udaja.

Jedna se zejména o:

e zachovavaji ml¢enlivost o skutecnostech tykajicich se osobnich udaji zaki (zdkonnych za-
stupct zaku),

e dbaji, aby programy, se kterymi pracuji pti poskytovéani poradenské sluzby, byly nainstalo-
vany pouze na urenych pocitacich, byly ptistupné az po ptihlaSeni uzivatele ke Skolni poci-
taové siti, pro spusténi programu je nezbytné ptihlaseni uzivatele,

e dokumentaci v listinné podob¢ ukladaji v zamykatelné skiini v uréenych prostorach skoly,
vydavaji ji na zaklad€ zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt pone-
chana bez dohledu, po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navracena na urcené misto,

e minimalizace zpracovavanych udaja.

Citlivé tidaje o Zacich
Zvlastni pozornost je tieba vénovat citlivym udajlim o zacich. Citlivymi Gdaji jsou zejména:
e - zdravotni stav zaka,

21 Viz ptedmétna Smérnice
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e - zavery pedagogicko-psychologické poradny,

e - l¢karské posudky,

e - z&véry jinych instituci.
Pti predavani informaci, které obsahuji citlivé tidaje, podepiSe zakonny zastupce zdka souhlas se
zpracovanim citlivych udaja.

11.10 Webové stranky $koly, fotografie a projevy osobni povahy?2

Zpracovani osobnich udaji

Osobni udaje zakl na webovych strankach je mozné vyuzivat pouze se souhlasem zaki, resp. je-
jich zakonnych zastupci (to v ndvaznosti na splnéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezle-
tilého (§ 31 obcanského zakoniku).

Souhlas subjektu udajt (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich daji je povinen ziskat jej jesté predtim, nez zpracovani
osobnich udaji zahdji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Ochrana osobnich udajt a potizovani fotografii
Mezi osobni tidaje patii i fotografické zdznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost §koly
je neodmyslitelné spojena s potizovanim fotografii zakti 1 zaméstnancti Skoly, popiipadé dalSich
osob (zakonni zastupci zakt, ucastnici kurza apod.).
Reditel $koly zajisti:
e aby Zaci 1 zaméstnanci Skoly byli sezndmeni s ustanovenim ob¢anského zékoniku (Podoba a
soukromi (§ 84 az § 90)
e aby pofizovani fotografii za ucelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vzdy na
zéklad¢ informovaného souhlasu zaki a zdkonnych zastupct zak,
e aby Skolni fad obsahoval pravidla pro pofizovani fotografii z mobilnich telefont zak,
e aby zaméstnanci Skoly znali opravnéné zpracovani osobnich tdajii — fotografii,

e aby byly zvefejiiované fotografie vhodné.

Fotografie na webovych strankach Skoly

Pii zptistupnéni fotografii Zaki na webovych strankach Skoly je potieba rozliSovat, jedna-li se o fo-
tografii konkrétniho Zaka s osobnimi udaji (jméno, pfijmeni, tfida, ...) nebo zda fotografie zachy-
cuji pouze prubéh Skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych zaki, a jsou oznaceny pouze na-
zvem dané Skolni akce. Tento postup Ucastnika fizeni tak nelze povazovat za zasah do prava na
ochranu osobnich udaji a k poruSeni natizeni EU.

Pisemnosti Zaki a jiné projevy osobni povahy
Jedna se o:

e slohové prace,

e vytvarné prace,

e hudebni vystoupeni
zakl, kterd jsou zvefejiiovana za ucelem prezentace a propagace Skoly a informovani o aktivitach
Skoly.
Tyto dokumenty mohou byt zvetejiiovany jenom na zaklad¢ informovaného souhlasu zdkonnych
zastupcil (zakt).

22 Viz piiloha ¢. 14
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11.11 Mimo$Kkolni akce?®

Ochrana osobnich idajii a mimoskolni akce
Pfi organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zaka.
Reditel 8koly zajisti:
e jakou formou d4 zakonny zastupce souhlas s mimogkolni akci?4,
e aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zaka?,
e aby seznamy 74kl obsahovaly pouze nezbytné osobni idaje?,
e aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému tucelu, naptiklad k vyjezdu zakt do zahra-
ni¢i?’,
e aby fotografie a videa byla zvetejiiovana pouze s informovanym souhlasem zaki a zakon-
nych zastupct zako?®,
e aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci $koly?®,
e aby byly zabezpeCeny dokumenty ke zdravotni zptisobilosti a pisemné prohlaseni zakon-
nych zastupci ditste®C.

11.12 Skolni knihovna®!

Ochrana osobnich tdaji a Skolni knihovna
Skolni knihovna je uréena:

e 7ak(m,

e pedagogtim Skoly.

Knihovna vyZzaduje k registraci osobni udaje:
e jméno, pfijmeni,
e datum narozeni,
e adresu trvalého pobytu (pfipadné telefon/email).

Zménu téchto tdaji je povinen ¢tenat knihovné neprodlené oznamit.
Osobni udaje knihovna zpracovava podle natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné natizeni
na ochranu osobnich udaji, a smérnice feditele Skoly k ochrané osobnich tudajt.

11.13 Kamerovy systém®?

Ochrana osobnich tidaji a kamerovy systém®®

23 Viz ptiloha ¢. 15 + viz pfedmétnd Smérnice

24 Zajisti povéteny PP

2 dtto

% dtto

27 dtto

28 dtto

29 7ajisti povéieny ZR

% dtto

31 Skola §kolni knihovnu nema. Uvedeny text je zde piesto pFitomen, protoze v pritbéhu platnosti této Smérnice ¢. 28
Skola maze svou interni knihovnu i zfidit. Pokud ano, systém, by se fidil Knihovnim fadem $kolni knihovny (11.12)
32 iz piilohy ¢. 16, 17, 18

3 Viz ptedmétna Smérnice
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V rezimu natizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou
vybaveny zaznamovym zatizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci —
osobnich udaja.

Reditel 8koly zajisti:

e stanoveni ucelu instalace kamerového systému,
zpusob provozovani kamerového systému,
souhlas subjektu udajt (zakd, zaméstnancii skoly, ...),
informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,
ochranu zaméstnanct pied sledovanim zaméstnavatele.

11.14 Smlouvy, ucetni doklady a osobni spisy zaméstnancu

Ochrana osobnich udaji a smlouvy
Rada smluv obsahuje osobni tidaje nebo na zékladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji
S osobnimi udaji spravce (Skoly). Jedna se zejména o smlouvy typu:
e zpracovani platli zaméstnanct externi firmou34,
e provozovani cloudového tloziste (uloZzena Skolni matrika a dal$i dokumentace skoly),
e poskytovani pracovnélékaiské sluzby zdvodnim Iékarem.
Skola je v pozici spravce osobnich tidaji.
Externi firma poskytujici prodej zbozi nebo sluzby je v pozici zpracovatele osobnich udajt. | uza-
viena smlouva nezbavuje spravce (8koly) povinnosti chranit osobni tdaje

Povinnosti spravce (Skoly):

e vyuzit pro zpracovani osobnich udaji pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostatecné za-
ruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatieni tak, aby dané zpracovani spl-
novalo pozadavky GDPR

e zajistit a doloZit, ze zpracovani osobnich udaji je provadéno v souladu s GDPR

Ochrana osobnich idaji a ucetni doklady

Ucetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni idaje, na které se GDPR vztahuje.
Ucetni jednotky jsou povinny uchovavat Gdetni zdznamy pro téely vedeni tiéetnictvi po zakonem
stanovenou dobu (zédkon o tcetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich udaju.

Pro zabezpeceni téchto osobnich Uidajl je nezbytné, aby:
e pfipraci s ucetnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro obéh a piezkuSovani ucet-
nich dokladd,
e doklady byly fadné uloZeny ve spisovné Skoly, jejich vyzvedavani se fidilo Spisovym a
skartaénim radem,
e doklady byly fadn€ uloZeny v archivu Skoly a po zdkonné lhité skartovany dle Spisového a
skartacniho tadu.

Ptiklady ucetnich dokladt a jejich archivace:
e ucetni zavérky a vyro¢ni zpravy po dobu 10 let po¢inajicich koncem tcetniho obdobi, kte-
rého se tykayji,
e Ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh, pehledy
po dobu 5 let pocinajicich koncem tcetniho obdobi, kterého se tykaji,

3 Nasi skoly se netyké
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ucetni zaznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ti¢etnictvi, po dobu 5 let pocinaji-
cich koncem uéetniho obdobi, kterého se tykaji. Uéetni jednotka miize jako uéetni zdznamy
pouzit zejména mzdové listy, danové doklady nebo jinou dokumentaci vyplyvajici ze zv1ast-
nich prévnich predpist.

Osobni spisy zaméstnancu

Osobni spisy zaméstnanct jsou ulozeny v uzamykatelnych skfinich v personalnim oddéleni
Skoly - ptistup k nim ma feditel Skoly a povéfena pracovnice - personalistka.

Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem svého osobniho spisu. O tomto pravu jsou
zaméstnanci pouceni, zpravidla na poradé.

Zameéstnanci skoly neposkytuji bez pravniho diivodu Zadnou formou osobni idaje zamést-
nancti Skoly cizim osobam a institucim, tedy ani telefonicky ani mailem ani pfi osobnim jed-
nani.

11.15 Zabezpedeni vypoéetni techniky®®

Ochrana osobnich tidajti a zabezpecCeni vypocetni techniky

Pro zajiSténi ochrany osobnich idaji jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve Skole.
Jedna se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni infor-
macnich systémii, dat a software.

Reditel $koly zajisti ochranu osobnich udajii pti praci s 1T technikou:
A) pravidla pro uZivani IT,

uzivat osobnich pocitacli na zéklad¢ osobni odpoveédnosti

stanovit odpovédnost spravei IT

uzivat PC pouze pro plnéni svych pracovnich povinnosti

uzivat jen pocitacové programy ve vlastnictvi Skoly a instalované spravecem IT

hlasit spravci IT nalezené zavady, potiebné opravy, udrzbu nebo aktualizaci pocitacovych
programil, nalezeni viru, opakovana chybova hlaseni ¢i podezielé¢ chovani PC

provadét pravidelnou zalohu svych dat

provadéet vypnuti PC stanovenym zplisobem

B) zakazy p¥i uzivani IT,

sdélovat nékomu své uzivatelské jméno a heslo do PC, do pocitacové sité a do Skolni ma-
triky

premistovat PC bez konzultace se spravcem IT

zasahovat do instalace pocitacovych programil, ménit konfiguraci, ptikazové soubory nebo
adreséie potiebné pro chod systému;

instalovat ani mazat jakékoliv poc¢itacové programy, a to ani vlastnéné uzivatelem, volné $i-
fitelné i staZzené z internetu;

jakkoliv §itit kterykoliv pocitacovy program a pouZivat ¢i poskytnout jakékoliv neopravnéné
ziskané prostfedky (licen¢ni kody, hardwarové klic¢e) slouzici k ochrané pocitacovych pro-
gramu;

provadét nezodpovédnou nebo dokonce zlomyslnou ¢innost na internetu (rozesilani spamt,
Sifeni virdl, pfetéZovani siti masivnim nebo trvalym downloadem ¢i uploadem nebo genero-
vanim utokd na webové sluzby ¢i databaze).

% Viz pfedmétna Smérnice
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C) ochrana osobnich udaj,
Pro zajisténi ochrany osobnich tdaji jsou pravidla pro uzivani IT techniky ve $kole. Jedna se o:

spravu,

udrzbu,

ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky,

ochranu a zabezpeceni informac¢nich systémt, dat a software.

Pro ochranu osobnich tdaji je tteba stanovit:

zachovavat ml¢enlivost o udajich obsazenych v souborech, v databazich ¢i v informa¢nich
systémech a o vSech dalsich skute¢nostech, o nichz se dozvédi v souvislosti s vykonem
prace v ramci pracovniho poméru ve Skole; o téchto skute¢nostech jsou povinni zachovavat
mlcenlivosti po skonceni pracovniho poméru prace ve Skole.;

skutecnosti chranéné Skolskym zdkonem (§ 28) a osobni tdaje zpracovavat jen se souhlasem
zaméstnavatele a za ucelem, ktery zaméstnavatel stanovi (viz Smérnice na ochranu osobnich
udaju feditele Skoly);

pii1 zpracovani dat, pokud je to moZné, neuvadét jména, ani jiné identifikac¢ni idaje;
zachovavat duvérnost obsahu veskeré elektronické komunikace a obsahu databazi;

byt si védomi, ze poruseni vyse uvedenych povinnosti je zdvaznym poruSenim pracovnich
povinnosti;

byt si védomi, ze zaméstnavatel je po nich opravnén vymahat ptipadnou skodu, kterou poru-
Senim vySe uvedenych povinnosti zptisobi.

D) dalii tikony

Smérnice teditele Skoly k vyuzivani IT ve skole

Skoleni a pisemné pouceni zaméstnancu Skoly

pouceni zaku Skoly

pracovni napIn€ zaméstnancti (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...)
pravidelna kontrola dodrzovani stanovenych pravidel

11.16 Poskytovani dotaci z operaénich programi

Ochrana osobnich udaji a poskytovani dotaci z operaénich programu

Zpracovavani osobnich udaju pii realizaci poskytovani dotaci nema zasadné vyslovnou oporu v za-
koné s vyjimkou ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Natizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013,
podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni udaje osob podpotenych z dotace, které se
uchovévaji a zaznamenavaji v pocitacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci Cer-
pani dotace.

Pti zpracovani zadosti o dotaci a dalsi dokumentace pii poskytovani dotaci je tfeba zajistit souhlas
subjektu udaj.

Zpracovavani osobnich udaju pii realizaci poskytovani dotaci

Zpracovavani osobnich udajh pfi realizaci poskytovani dotaci:

dotacni fizeni = podand zadost, kontrola ¢erpani, ukonceni projektu,
monitoring projektli = erpani finan¢nich prostredkd,

nema zasadné vyslovnou oporu v zakoné.

Vyjimka
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Vyjimku Ize spatiovat v ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Natizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢.
1303/20131, podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni udaje osob podpotenych z do-
tace, které se uchovavaji a zaznamenavaji v pocitacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro
realizaci Cerpani dotace.

Souhlas subjektu udaji
V ptipadech, jenz neodpovidaji vyse uvedené vyjimce, je tedy tfeba vychazet z toho, Ze souhlas
subjektu udajt se zpracovanim jeho udaji pro ucely shromazd’ovani udaji nezbytnych*

e pro zpracovani zadosti o dotaci,

e pro ucely zaddani o dotaci, pfipadné

e pro ucely spojené s Cerpanim prostiedkti z dotace
musi byt zajistén, a to po celou dobu zpracovavani osobnich udaji (v¢etné archivace vyzadované
unijnimi piedpisy).

Informacni systémy

Ochranu osobnich tidaji dotéenych osob je pak tieba mit na paméti i pii praci v informacnich (tzv.
monitorovacich) systémech, které jsou pfi Cerpani dotaci hojn€ pouzivany, a rovnéz je tieba na ni
dbat od pocatku zpracovani, tzn. typicky jiz ve fazi ptred podanim zadosti o poskytnuti dotace.

11.17 Pracovni napIn&®®

Ochrana osobnich udaji a pracovni naplné
Reditel $koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich tudajii do pracovnich néplni jed-
notlivych zaméstnancti, aby byl dan duraz na plnéni tkold s tim spojenych i osobni odpovédnost
kazdého pracovnika.
Jedna se zejména o povolani:

e Ucitel/tfidni ucitel

e Vychovatel

e Asistent pedagoga

e Spravce informacnich a komunikacnich technologii

o Ucetni a mzdova Ucetni

11.18 Skolska rada

Ochrana osobnich idaji — Skolské rada

Podle § 168 skolského zakona je feditel Skoly je povinen umoznit skolské radé ptistup k informa-
cim o Skole, zejména k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich pied-
pist poskytne feditel Skoly Skolské radé pouze za podminek stanovenych témito zvlastnimi prav-
nimi pfedpisy. Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pftistupu k informacim tim neni
dotceno.

Témito zvlastnimi pravnimi predpisy je nyni natizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné naii-
zeni na ochranu osobnich udaju.

Zasady pro préci s informacemi o Skole:
o Tteditel skoly poskytuje skolské rad€ informace o skole v agregované podob¢ (pocty zak,
pocty pedagogtl, ...),

% Viz relevantni materialy u personalistky skoly
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e objevi-li se pfi jednani Skolské rady osobni idaje, upozorni feditel skoly ¢leny Skolské rady
na povinnost zachovavat mlcenlivost o téchto tdajich,

e vystupy ze Skolské rady (zdznamy z jedndni) nesmi obsahovat osobni udaje zaku, jejich za-
konnych zastupcti a zaméstnanct skoly.

11.19 Skolni jidelna

A) Ochrana osobnich udaju — $kolni jidelna
Skolni jidelna se pti ochran¢ osobnich udaju tidi vS§emi dokumenty Skoly (spisovy a skarta¢ni fad,
organizacni fad, pracovni naplné, ...).

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovano na zékladé€ § 119 zakona Skolského zédkona. Jedna
se o zakonné zpracovani osobnich udaju dle ¢lanku 6 natizeni EU, neni proto nutny informovany
souhlas zakt a zakonnych zastupci zakt. Podminkou je, aby udaje byly poskytovany v rozsahu

V nezbytném pro zabezpec€eni Skolniho stravovani.

Pozaduje-li skolni jidelny osobni informace dalsi (naptiklad ucet rodic¢i uvedeny v informacnim
systému k evidenci obédl ve skolni jidelng), je nezbytny informovany souhlas.

B) Uzavirani smluv
Skola, nejcastéji jako ptispévkova organizace vstupuje, do fady pravnich vztaha, které jsou spojeny
S uzaviranim smluv. Skola naptiklad uzavira darovaci, najemni, kupni nebo piikaz.

C) Osobni udaje a smlouvy

Rada smluv obsahuje osobni tidaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji

S osobnimi udaji spravce (Skoly). Jedna se predevsim o ptikaz, kdy na zadklad¢ smlouvy zpracovava
firma pro skolu naptiklad osobni idaje zaméstnancti za Gcelem zpracovani platii nebo smlouvy uza-
viené s poskytovateli informacnich systémt €1 jinych IT sluzeb.

D) Smluvni pravo

Smluvni pravo (§ 1765 az 1766) stoji na zasadé, ze smlouvy se maji plnit, nebot’ smlouva je
pravné zavazny slib, ktery 1ze zménit ¢i zruSit jen se souhlasem vSech stran, anebo z jinych zékon-
nych divodii. V bézné praxi se vSak uzaviraji smlouvy dlouhodobé nebo s opakovanym plnénim, u
kterych nelze vyloucit potiebu zmény takové smlouvy. A pravé nova smérnice EU pro zabezpeceni
ochrany osobnich tdajti mize byt divodem pro zménu nebo doplnéni stavajicich smluv nebo ke
zruSeni smlouvy, nebudou-li akceptovany pozadavky Skoly. P¥ipadné vypovézeni smlouvy smlouvu
je mozné oduvodnit tak, Ze je v rozporu s nafizenim nebo zdkonem o zpracovani osobnich tdaja.

E) Vedouci $kolni jidelny odpovida za kontrolu tidaji ve smlouvach:
e rozsahu, ucel a doby zpracovani osobnich udaji,

e pfistup tietich osob k osobnim udajlim v systémech,

e zda smlouva odpovidd zaméru piedchazet piipadnému nezdkonnému zpracovani osobnich
udaju (ndpravna opatfeni, sankce),

e zda dostatecné upravuji pravo Skoly omezit, ptipadné zakazat poskytovani predanych osob-
nich udaji tfetim osobam,

e zda dostate¢né¢ zamezuji zpracovani osobnich udaji jinak, neZ je v zajmu Skoly, potazmo Vv
zajmu subjektu udaji (Zaci, studenti, rodice),
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zda jsou dostateén¢ zabezpecena v kyberprostoru externi ulozisté informaci s osobnimi udaji
(fotografie zakt, vystupy ze vzdélavani, platy zaméstnanci) zpracovavané externimi posky-
tovateli

zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU:
1. povinnost zpracovavat osobni udaje pouze na zaklad¢ dolozenych pokynti spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k ml¢enli-
VOsti;

povinnost pfijmout vSechna opatieni pozadovana podle ¢l. 32 nafizeni;
4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dal§iho zpracovatele;

povinnost zohledilovat povahu zpracovani a byt spravci napomocen, jde-li o Zadosti Clo-
véka, jehoz osobni udaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci napomocen pii zajiStovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z
¢l. 32 az 36 narizeni;

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni udaje vymazat nebo vratit spravci (a
znicit kopie);

8. povinnost poskytovat spravci informace potfebné k dolozeni toho, Ze byly splnény pfi-
sluSné povinnosti a povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.

F) Doplnéni smluv
Na zakladé dohody je mozné doplnit smlouvy o problematiku zabezpeéeni osobnich udaja®’.

G) Uketni doklady

Ugetni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni udaje, na které se GDPR vztahuje.
Ugetni jednotky jsou povinny uchovavat uéetni zaznamy pro uéely vedeni Géetnictvi po zakonem
stanovenou dobu (zédkon o tcetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich tdaji.

Pro zabezpeceni téchto osobnich tdaji je nezbytné, aby:

piipraci s ucetnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro ob¢h a pfezkuSovani ucetnich
dokladu,

doklady byly fadn¢ ulozeny ve spisovné skoly, jejich vyzvedavani se fidilo Spisovym a skar-
taénim radem,

doklady byly fadné ulozeny v archivu Skoly a po zdkonné lhilité skartovany dle Spisového a
skartacniho tadu.

H) Piiklady ucetnich dokladi a jejich archivace

ucetni zavérky a vyro¢ni zpravy po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého
se tykaji,

ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, uctovy rozvrh, ptehledy
po dobu 5 let po¢inajicich koncem ti¢etniho obdobi, kterého se tykaji,

ucetni zaznamy, kterymi uéetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi, po dobu 5 let pocinaji-
cich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji. Ucetni jednotka miZe jako ucetni zaznamy

3" napiiklad: ,,Firma ... se zavazuje, Ze bude zachovavat ml¢enlivost o viech skute¢nostech, které ziskala v souvislosti
S plnénim této smlouvy a které maji zlistat v zajmu zaméstnavatele utajeny. Touto povinnosti mlcenlivosti je firma va-
zana nejenom po dobu trvani smlouvy, ale i po jejim skonceni.*
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pouzit zejména mzdové listy, daiiové doklady nebo jinou dokumentaci vyplyvajici ze zvlast-
nich prévnich predpist.

12. Odpovédnost Skoly jako spravce osobnich udaju

Skola, zastoupena feditelem jako spravce osobnich idaji nese odpovédnost za to, ze zpracovava
osobni udaje déti, zaka, jejich zdkonnych zastupcti a zaméstnanct v souladu s natizenim EU. Tuto
odpovédnost nelze prenést na nékoho jiného.

Skola jako spravce osobnich idajii ma zpracovany prehled osobnich udaju, které zpracovava na
zéklad¢ zdkona a které na zdklad¢ informovaného souhlasu, viz kapitola 2.

Skola ma stanovena technicka a organizaéni opati‘eni k ochrané osobnich udajt, viz kapitola 11.
Skola zpracovava pouze takové osobni udaje, jez jsou pro jeji ¢innost nezbytné a také po nezbytné
nutnou dobu.

13. Odpovédnost zpracovatele osobnich udaju

Skola NEvyuziva externi firmu pro zpracovani:
Ve vsech zalezitostech ochrany osobnich udajh je ptipadny zpracovatel podiizen spravci osobnich
udaju.

14. Zaznamy o ¢innostech zpracovani

Skola jako spravce vede v dokumentaci $koly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji i elektro-
nické zdznamy) o ¢innostech zpracovani.
Zaznam o ¢innosti zpracovani obsahuje®®:
e jméno a kontaktni idaj spravce,
e jméno a kontaktni tidaj povéfence pro ochranu osobnich udajt,
e Ucel zpracovani,
e popis kategorii subjekta udajt,
e planované lhity pro vymaz,

e popis technickych a organiza¢nich bezpe¢nostnich opatieni.

15. OhlaSovani pripadu porusSeni zabezpeceni osobnich udaju dozorovému uradu

Jestlize kterdkoliv ze zG€astnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt udajii) ziska podezieni, Ze je
poruseno zabezpeceni osobnich Udaju, je postup nasledujici:
1. Thned o tom informuje feditele Skoly a povétence k ochrané osobnich udajt.
2. Reditel $koly a povéienec pro ochranu osobnich udajii zhodnoti, zda doslo k poruseni zabez-
peceni osobnich udajl

38 Viz ptiloha ¢. 19
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3. Reditel $koly a povéfenec pro ochranu osobnich tdaji zjisti povahu a zavaznost daného po-
ruseni zabezpeceni osobnich tdaji a jeho dasledky a nezadouci u€inky pro Skolu.

4. V ptipadé potvrzeni bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin, informuji dozorovy organ (Utad
na ochranu osobnich udaji).

5. V pripad¢ pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich udaji je vzdy
vznesen dotaz na dozorovy organ.

6. V ptipadé, ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich idajl, oznami tuto skutecnost feditel
Skoly subjektu udaju (zak, zdkonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditel 8koly a povéfenec pro ochranu osobnich idajii na zakladé doporuéeni dozorového
organu ucini takova opatieni, aby nedochazelo k dal$imu porusovani zabezpeceni osobnich
udaja.

16. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaju

Reditel $koly jmenuje povéience pro ochranu osobnich udajt

Ptedpoklady pro ¢innost povéfence
e profesni kvalita,
e odborna znalost prava,

e praxe Vv oblasti Skolstvi, znalosti o vnitinich pfedpisech skoly.

Reditel $koly jmenuje povéfence jako (moznosti):
e fyzickou osobu na zaklad¢ pracovni smlouvy,
e fyzickou osobu na zéklad¢ dohody o pracovni ¢innosti,
e externi spolupracujici osobu na zaklad¢ smlouvy,

e pravnickou osobu (advokatni kancelar).

Zasady pro Cinnost poveience jsou soucasti pracovni smlouvy.

16.1 Povérenec pro ochranu osobnich udaji (DPO) - Data Protection Officer
1. Pravni uprava

Pravidla vztahujici se k povéfenci pro ochranu osobnich idajli jsou upravena v ¢lancich 37 az 39
narizeni.
2. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich udaji

Skola jako ,,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zaku a studentd = $kola
musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaji.

Povéfence jmenuje feditel Skoly, ktery s nim uzavira pracovni pomér (pracovni smlouva nebo do-
hoda) nebo s externé spolupracujicim smlouvu o poskytovani sluzeb.

MozZnosti jmenovani:
1. Zameéstnanec skoly na zéklad€ pracovni smlouvy.
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abkrwn

Zaméstnanec $koly na zdkladé dohody o provedeni prace®

Extern¢ spolupracujici fyzicka osoba na zéklad€ uzaviené smlouvy.

Externé spolupracujici pravnicka osoba (advokatni kancelar) na zéklad¢ uzaviené smlouvy.
Sdilena osoba pracujici pro vice subjektt (naptiklad ztizovatel zajist'uje povetence pro
vSechny jim zfizované Skoly)

3. Dosazitelnost povérence pro ochranu osobnich tidaji

Povéienec je dostupny spravci (8kole) i subjektim daji (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci zaki)
osobné i pomoci komunikacnich prostredki

4. Odborné znalosti a dovednosti povéirence pro ochranu osobnich udaji

Naftizeni nestanovi zaddnou specifickou formu ovéfeni nebo prokdzani profesnich kvalit povétence.
O odborné zpiisobilosti povétence pro ochranu osobnich udaji rozhoduje feditel Skoly.
Predpoklady pro funkci povéience:

odbornd znalost v oblasti pravnich predpist,
znalost postupt tykajicich se ochrany osobnich udaji
védomosti o fungovani Skoly, praktickéd znalost organizace,

znalost informacnich technologii (pokud jsou osobni tdaje uchovavany i v elektronické po-
dobg),

odpovidajici etické predpoklady (prace s osobnimi a citlivymi udaji Skoly).

5. Zverejnovani a sdélovani kontaktnich idaji povérence pro ochranu osobnich udaju

Povétenec pro ochranu osobnich tidaji musi byt dostupny a k dispozici spravcei a zpracovateli, ale i
subjektiim udaji a dozorovému uradu. Kontaktni iidaje na povéience jsou uvedeny:

webové stranky Skoly,
uredni deska zfizovatele,

nasténka skoly ...

6. Postaveni povérence pro ochranu osobnich udaju

>
>
>
>

Povétenec je ndpomocnou osobou Skole pii praci s osobnimi udaji.

Povétenec je pfimo podiizen fediteli Skoly.

Povétenec ma ptistup ke vSem dokumentim a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni
ukold.

Povéfenec spolupracuje s dozorovym ufadem (Utad pro ochranu osobnich tidaji) a je kon-
taktni osobou pro tento dozorovy ufad a subjekty tdaji, ktefi se na ného mohou obracet ve
vsech zalezitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udajii a vykonem jejich
prav a povinnosti.

Povéfenec plni své povinnosti a ukoly nezavislym zptisobem, neni v konfliktu zajmu (pri-
klad konfliktu zdjmai: reditel skoly, IT technik, mzdova ucetni, ...)

39 Povétena osoba — viz Organiza¢ni fad Skoly, Sm19/2020
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Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukoli podle natfizeni, pro pl-
néni svych ukolli nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zptisob vykonu po-
vinnosti

Povéienec je dostupny spravci (8kole) i subjektim tdaji (zaméstnanci, Zaci, zakonni za-
stupci zaka) osobn¢ i pomoci komunikaé¢nich prosttedka

Povéfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti
ochrany dat je odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni
vazana radou nebo stanoviskem povéifence pii ochrané osobnich udaju

Povéfencem musi byt vzdy jmenovana konkrétni 0soba, a to i v pfipadé, ze bude povétrence
vykonavat externi pravnicka osoba (advokatni kancelar).

Povéienec ziskava veskeré informace k ochrané osobnich tdajia véas, aby mohl poskytnout
odpovidajici postupy a doporuceni.

7. Ukoly povéFence pro ochranu osobnich udaji

Hlavni tkoly povétence (DPQO)

monitorovat soulad zpracovani osobnich uidajii s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni EU,
sledovat vyvoj souvisejici legislativy,

poskytovat poradenstvi spravciim, zpracovatelim a jejich zaméstnancim, kteti se podili na
zpracovani osobnich udaji

provadét internich auditii na ochranu osobnich udajti ve Skole,
Skolit zaméstnance k problematice ochrany osobnich udajt,
zaji§tovat kontaktu mezi $kolou a dozorovym organem (Ufad pro ochranu osobnich Gdajt)

zajistovat kontaktu mezi Skolou a subjektem udaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci)
Vv oblasti ochrany osobnich udaja

Dalsi tikoly povétfence (DPO)

seznamovat vedeni Skoly a zaméstnance s pravnimi normami, které fesi problematiku ochrany
osobnich udaji (GDPR),

zpracovat novy piehled osobnich udaju ve skole (icel zpracovani, osobni a citlivé udaje, za-
konné zpracovani, zpracovani se souhlasem, ...), udrzovat jeho aktuélnost,

vést pisemné zdznamy (za pisemné se povazuji i elektronické zaznamy) o ¢innostech zpraco-
vani,

navrhovat organiza¢ni a technicka opatfeni k zabezpeceni osobnich tidaji ve skole, kontrolo-
vat jejich dodrzovéani,

ve spolupraci s feditelem Skoly zpracovat novou smérnici k ochrané osobnich udaji podle
nového nafizeni EU,

navrhnout doplnéni o problematiku GDPR pro dalsi dokumenty Skoly (Organizacni fad, Spi-
sovy a skartacni fad, Skolni fad, pracovni naplng, ...),

zpracovat nové informované souhlasy pro zaméstnance, zakonné zastupce a zaky,
provést revizi formulafi Skoly s osobnimi idaji (zda neobsahuji nadbytecné osobni udaje),

kontrola smluv s extrémnimi subjekty, které pracuji s osobnimi udaji skoly (externi ulozisté
dat, zpracovavani platd, ...),
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e podilet se na ochran¢ osobnich udaji ziskavanych z kamerového systému skoly, konzultovat
smérnici feditele skoly k provozovani kamerového systému s dozorovym organem (Utfad na
ochranu osobnich udaji),

e ohlaSovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji fediteli skoly a dozorovému utadu,

e pravideln¢ informovat zaméstnance, zaky, zakonné zastupce zakt o ochrané osobnich udaja
(GDPR),

e ve spolupraci s vedenim Skoly pravidelné kontrolovat dodrzovani ochrany osobnich udaji ve
Skole,

e ve spolupraci s koordinatorem SVP zapracovat do $kolniho vzdélavaciho programu proble-
matiku prevence a vychovy k ochran¢ osobnich udajt,

e zpracovat ochranu osobnich udaji i ve vztahu k firmam (fakturace, smlouvy, ...)
e na vyzvani se Ucastnit porad Skoly,
e Ucastnit se Skoleni ke zvySovani své urovné odbornych znalosti pro ochranu osobnich udajt,

e ve spolupraci s vedenim Skoly vyfizovat Zadosti o informace od subjektu tdaji (Zak, zdkonny
zéastupce zaka, zaméstnanec Skoly) véetné oprav osobnich udajli, vymazu osobnich udaja,
vznaseni ndmitek proti zpracovani osobnich tdajii,

17. PoruSeni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védome porusi povinnost mlc¢enlivosti, bude to zaméstnavatel povazo-
vat za porusSeni pracovni kdzné zvlast hrubym zptisobem a mlize se zaméstnancem okamzit¢
rozvazat pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace?C.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sd€li, zptistupni, jinak
zpracovava nebo si piisvoiji OU, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem vefejné
moci, vystavuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009
Sb., trestni zakonik - Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, porusi povinnost ml-
enlivosti tim, Ze neopravnéné zvefejni, sdéli nebo zpiistupni tieti osobé OU ziskané v sou-
vislosti s vykonem svého zaméstnani.

18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu udajii podle ¢lankt 13 a 14 a veskera sdéleni a ikony podle ¢lanku
15 az 22 a 34 Obecného natizeni se poskytuji a €ini bezplatné.

Pouze v ptipadé, kdy jsou zadosti podané subjektem idajli zjevné nediivodné nebo nepiimétené,
zejména protoZe se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o ulozeni pfiméteného poplatku, nebo
odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravce. V takovém piipadé¢ se vySe po-
platku tidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim.

40'Viz piiloha ¢. 20
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19. Seznameni s ochranou osobnich udaji

Veskeré informace o tom, jak skola zajistuje ochranu osobnich tdaji, jsou v listinné podobé ulo-
zeny ve spisovng Skoly, v elektronické podobé na www strankach skoly ...

Informace o ochran& osobnich udaji jsou zpracovany v podob&*!:

Smérnice feditele skoly k ochran¢ osobnich udaji s ptilohami
Informace o ochran¢ osobnich udaji pro zaméstnance
Informace o ochran¢ osobnich udaji pro zadkonné zastupce déti/zakt

Informace o ochrané osobnich tdajti pro déti/zaky

Reditel skoly informuje zaméstnance Skoly nejméné 1x roné o ochrané osobnich tdaji ve skole.

Ttidni ucitelé nejméné 1x ro¢né informuji zaky (tfidnické hodiny) a zdkonné zastupce zak (t¥idni
schiizky) o ochran¢ osobnich udaji ve Skole. Viz plany Skoly.

20. Zavéreéna ustanoveni

Tato Smérnice ¢. 29/2023 nahrazuje Smérnici ¢. 26/2022 v¢etné souvisejicich piiloh a dodatkd a
nabyva ucinnosti dne 1. zaii 2023 vcetné.

V Usti nad Labem, 28. srpna 2023

PhDr. Mgr. Vitézslav Stefl, Ph.D.
reditel Skoly

41 Viz ptiloha ¢. 21
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Prilohy

Ptiloha ¢. 1
1. Zakladni pojmy GDPR

Zpracovani osobnich udajt

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo soubory osobnich
udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupti, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uspotadani, strukturovani, ulozeni, ptizpiisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahléd-
nuti, pouziti, zptistupnéni pfenosem, §iteni nebo jakékoli jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombino-
vani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného natfizeni vSak nelze chapat jako jakékoli nakladéni s osobnim tda-
jem. Zpracovani osobnich udajii je nutné povazovat jiz za sofistikovangjsi ¢innost, kterou spravce s
osobnimi udaji provadi za ur¢itym ucelem a z urcitého pohledu tak Cini systematicky. Pro nakladani
s osobnimi udaji zpisobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napt. zdkon ¢. 89/2012 Sb.,
obCansky zdkonik. Obecnym natizenim se tak jako spravci fidi pouze subjekty, které osobni idaje
zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.

Osobni udaje

Definice OSOBNI UDAJ ziistala zachovina jako v zakon& 101/2000 Sb.

Obecné natizeni definuje osobni udaj jako veskeré informace o identifikované nebo identifikova-
telné fyzické osobé.

Préavni definice osobnich udaji neni vy€tova, protoze pocet druhli osobnich udajl je pfirozené neu-
zavieny, naptiklad nové internetové technologie (IP adresa je osobnim tidajem vzdy, kdyZ se vzta-
huje k ur¢ené nebo urcitelné osobg).

Mezi obecné osobni tdaje fadime:

* jméno,

* pohlavi,

* vék a datum narozeni,

* osobni stav,

* |P adresu a

* fotograficky zdznam.

Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni tidaje
i tzv. organizaéni udaje, kterymi jsou:

* e-mailova adresa,

* telefonni Cislo,

* riizné identifikacni udaje vydané statem.

Citlivé tdaje

Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udaja, jimiz jsou udaje:
* 0 rasovém ¢i etnickém ptivodu,

* politickych nézorech,

* nabozenském nebo filozofickém vyznani,

* ¢lenstvi v odborech,

* 0 zdravotnim Stavu,

* sexualni orientaci a

* trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Do kategorie citlivych tdaji nafizeni nové zahrnuje:
* genetické, biometrické udaje a

* osobni tdaje déti.
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Zpracovani citlivych osobnich tidaji podléha mnohem ptisnéjSimu rezimu, nez je tomu u obecnych
udaju.

Spravce
Spravcem je organ veiejné moci (Skola, Skolské zatizeni), kterd sdm nebo spolecné s jinymi urcuje
ucely a prostiedky zpracovani osobnich udaji (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost skoly).

Zpracovatel
Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny subjekt,

ktery zpracovava osobni udaje pro spravce na zakladé dolozitelnych pokynti.
Externi firma zpracovava Skole mzdové ucetnictvi

Ptijemce

Ptijemcem je fyzickd nebo pravnické osoba, organ vetfejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tteti stranu, ¢i nikoli. AvSak organy vefejné¢ moci,
které mohou ziskavat osobni idaje v souladu s pravem, se za pfijemce nepovazuji. Pfijemcem muze
byt také zpracovatel, ktery pro spravce osobni idaje zpracovava (typicky provozovatel informac-
nich systému).

Subjekt udaji

Fyzicka osoba (dité, zak, student, zdkonny zastupce), kterou lze ptimo €1 nepiimo identifikovat,
zejména odkazem na ur¢ity identifikator, naptiklad jméno, identifika¢ni Cislo, loka¢ni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby
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2. Osobni udaje ve skole - tabulka

Pfiloha ¢&. 2

Doklad Ucel zpracovani | Udaje Piijemce Zakon/souhlas | Ochrana a
zabezpeceni
Povinna dokumentace Skoly
Evidence déti, | Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Smérnice fedi-
zaka nebo stu- | dokumentace a citlivé Skoly b) skolského za- tele Skoly o
dentd Skoly udaje déti, Urceni pe- kona vedeni §kolni
(skolni ma- zakt dagogicti matriky.
trika) a studentd pracovnici Zachovavani
mlcenlivosti
Doklady o pti- | Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Spisovy
jimani déti, dokumentace a citlivé Skoly ¢) Skolského za- a skartaéni fad
zaku, studenti | Skoly udaje déti, Uréeni pe- kona
a uchazect ke zakt dagogicti
vzdélavani, o a studentd pracovnici
prabéhu vzdé-
lavani a jeho
ukoncovani,
Maturitni Udaje k maturitni | Osobni Centrum § 60aa § 81 za- Spisovy
zkouska zkouSce predavané | tdaje zaki kona €. 561/2004 | a skartacni fad
Skolou Centru pro Sb., skolsky zakon | Zachovavani
zjistovani vy- Vyhlaska €. mlcenlivosti
sledki vzdélavani 353/2016 Sh.
Praktické vyu- | Udaje o Zacich, Osobni Fyzicka § 65 odst. 2 za- Smlouva o ob-
¢ovani na pra- | ktefi provadéji udaje zakti | nebo prav- kona ¢. 561/2004 | sahu, rozsahu
covistich fyzic- | praktické vyuco- nicka osoba, | Sb., 8kolsky zakon | a podminkach
kych a pravnic- | vani na pracovis- kde probiha | § 12 vyhlasky ¢. praktického
kych osob tich fyzickych a praktické 13/2005 Sh., o vyuéovani
pravnickych osob vyucovani stfednim vzd¢la-
vani
Ttidni kniha, Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Spisovy
ktera obsahuje | dokumentace a citlivé Skoly f) Skolského za- a skarta¢ni fad
prukazné udaje | skoly udaje déti, Urceni pe- kona
0 poskytova- zaki a stu- | dagogiCti
ném vzdélavani dentti pracovnici
a jeho pribéhu,
Zaznamy z pe- | Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Spisovy
dagogickych dokumentace a citlivé Skoly h) skolského za- a skarta¢ni fad
rad, Skoly udaje déti, Ur¢eni pe- kona
zaki a stu- dagogicti
denti pracovnici
Kniha tirazia | Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Spisovy
zaznamy o ura- | dokumentace a citlivé Skoly i) Skolského za- a skarta¢ni fad
zech déti, zaku | skoly udaje deéti, Urceni pe- kona Zachovavani
a studentti, po- zaki a stu- dagogicti mlcenlivosti
pripad¢ 1ékat- dentt pracovnici
ské posudky,
Personalni a Povinna Osobni Reditel § 28 odst. 1 pism. | Spisovy a
mzdova doku- | dokumentace a citlivé Skoly k) skolského za- skarta¢niho
mentace Skoly udaje za- Utetni/hos- | kona rad
meéstnanctt | podaf
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Pracovni na-

plné
Zachovavani
mlcenlivosti
Dalsi vzd¢la- Udaje shromazd’o- | Osobni Instituce pro | § 24, § 29 zdkona | Spisovy a
vani pedago- vané v souladu s udaje peda- | dalsi vzdéla- | ¢. 563/2004 Sb., o | skartaéni fad
gickych pra- dal$im vzdélava- gogickych vani peda- pedagogickych
covnikl nim pedagogic- pracovnikii | gogickych pracovnicich
kych pracovnikii pracovniktl
Doklad Ulel zpracovani | Udaje Piijemce | Zakon/souhlas | Ochranaa
zabezpeceni
Dalsi dokumentace déti, zaku, studenti
a jejich zakonnych zastupcii
Informace o Podnéty pro jed- Osobni OSPOD Zakon €. 359/1999 | Spisovy a
détech/zacich nani OSPOD a citlivé Poradna Sb., o socialné- skarta¢ni Fad
mimo $kolni Podnéty pro jed- udaje déti, Obec Il pravni ochrané Zachovavani
matriku nani prestupkové | zdkiiastu- | Policie CR | déti mlcenlivosti
komise dentt § 31 zakona ¢. Pracovni na-
Podklady zaku pro 200/1990 Sb., 0 plné
vySetfeni v PPP prestupcich
Hlaseni trestnych § 201 zakona €.
¢ind, neomluvena 40/2009 Sb., trest-
absence niho zdkoniku
Informace o Skolni mléko a Jméno a pii- Natizeni vlady ¢. Spisovy a
détech/Zacich ovoce do Skol jmeni zaka 478/2009 Sh. o skarta¢ni Fad
mimo $kolni Skolni jidelna Datum naro- stanoveni nékte- Zachovavani
matriku (neni soucasti zeni rych podminek pro | mléenlivosti
skoly) poskytovani pod- | Pracovni na-
pory na ovoce a plné
zeleninu
Vyhlaska
¢. 107/2005 Sh., o
Skolnim stravo-
vani.
Udaje o zdra- Udaje o zdravotni | Osobni §9az§ 11 zdkona | Smérnice Re-
votni zplisobi- | zpisobilosti ditéte | a citlivé ¢. 258/2000 Sb., o | ditel Skoly
losti ditéte nebo zaka, ktefi se | udaje déti, ochrané verejného | k mimoskol-
nebo zaka ucastni skoly v zaki zdravi nim akcim
prirodé nebo zota-
vovaci akce
Ptihlasky ke Povinnost zajistit | Jméno a pii- | Skolni ji- § 119 zakona ¢&. Spisovy a
stravovani Skolni stravovani, | jmeni zaka delna 561/2004 Sb., skartaéni fad
a to prednostné v | Datum naro- Skolsky zakon Zachovavani
zarizenich Skol- zeni Vyhléska €. mlcenlivosti
niho stravovani 107/2005 Sb., o Pracovni na-
Skolnim stravo- plné
vani
Seznamy zdk | Organizovani mi- | Jméno a pii- | Ubytovaci Informovany sou- | Spisovy a
moSkolnich akcia | jmeni zdka | zafizeni hlas skartacni fad
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zahrani¢nich za- Datum naro- | Dopravce Pracovni na-
jezdu, slevenky na | zeni ASSK pln¢
hromadnou jiz- Rodné ¢islo, | Organizator Zachovavani
denku ¢islo pasu soutézi a mlcenlivosti
Organizovani sou- olympiad
tézi a olympiad Cestovni
kancelar
Zakovské Povinnost infor- Jméno a pii- § 21 zakona ¢. Spisovy a
knizky movat zakonné za- | jmeni zaka 561/2004 Sh., skartac¢ni rad
stupce o prubéhu a | Hodnoceni Skolsky zakon Pracovni na-
vysledcich vzdéla- | vychovné § 164 zakona ¢. plné
vani vzdélava- 561/2004 Sh., Zachovavani
ciho procesu Skolsky zakon, ve | mlcenlivosti
znéni pozdéjsich
predpisi
Seznamy za- Informace pro Seznam Informovany sou- | Spisovy a
konnych za- spolek — klub pii- | zaka hlas skarta¢ni rad
stupcti a dal- tel Skoly Telefonni Pracovni na-
Sich osob nad Odvadeéni déti Cisla zaku, plné
ramec Skolni z matefské Skoly, | zakonnych Zachovavani
matriky skolni druziny zastupcl mlcenlivosti
Kontakt na za- zakl
konné zastupce Adresa ro-
di¢t (jina,
nez zaka)
Fotografie, vi- | fotografie za uce- Webové Informovany sou- | Vhodnost fo-
dea lem propagace ¢i stranky hlas tografii
zvySeni zajmu Skoly, na-
zaki o studium na sténky
dané Skole
Fotografie, vi- | Fotografie za tce- §87,8§88a§89 Spisovy a
dea lem vykonu nebo zakona €. 89/2012 | skarta¢ni fad
ochrany prav osob Sb., obCansky z4- | Pracovni na-
(zaznam o Sikané konik plné
nebo jiném proti- Zachovavani
pravnim jednani, mlcenlivosti
dokumentace
urazu, ...)
Fotografie, vi- | Fotografie z vefej- Webové §87,8§88a§89 Vhodnost fo-
dea nych akei porada- stranky zakona ¢. 89/2012 | tografii
nych skolou pro Skoly, na- Sb., obCansky za-
novinaiskeé ¢i re- sténky konik
portazni ucely
Vytvarna a ob- | Zvefejnéni vytvar- | Jméno a pii- Informovany sou-
dobna dila, hu- | nych a obdobnych | jmeni Zaka hlas
debni dila dél zakt na vysta-
vach a prehlidkach
Stiznosti Vyftizovani stiz- jméno, pii- | Reditel § 175 zékona €. Spisovy a
nosti jmeni, ad- Skoly 500/2004 Sh. skarta¢ni fad
resa spravni rad Pracovni na-

§ 174 odst. 2 pism.

b) az e) zakona ¢.
561/2004 Sh.,
Skolsky zékon

plné
Zachovavani
mléenlivosti
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Poskytovani Zpracovavani Informovany sou- | Spisovy a
dotaci z ope- osobnich udaji pii hlas skartac¢ni rad
racnich pro- realizaci poskyto- Vyjimka v ¢l. 125 | Zachovavani
grami EU vani dotaci z ope- odst. 2 pism. d)a | mlCenlivosti
racnich programt e) Natizeni Evrop-
EU ského Parlamentu
a Rady ¢.
1303/2013
Doklad Ulel zpracovani | Udaje Piijemce | Zakon/souhlas | Ochranaa
zabezpeceni

Dalsi dokumenty zajiSt'ujici ekonomiku

a bezpec¢nost Skoly/Skolského zarizeni

Ucetni a da- Ekonomické Jméno, pii- | Dodavatel Zakon ¢. 563/1991 | Smérnice o
nové doklady agendy jmeni, ad- Odbératel Sb., o ucetnictvi ob¢hu ucet-
resa nich doklada
Spisovy a
skarta¢ni fad
Pracovni na-
plné
Zachovavani
mlcenlivosti
Danové do- Ekonomické Jméno, pii- | Dodavatel Zakon ¢. 563/1991 | Smérnice o
klady, faktury | agendy jmeni, ad- Odbératel Sb., o ucetnictvi ob¢&hu ucet-
resa nich dokladd
Pracovni né-
plné
Zachovavani
mléenlivosti
Vykazy a pte- | Zakonna povin- Osobni Ceska Zakon €. 582/1991 | Spisovy a
hledy nost udaje za- sprava soci- | Sb., 0 organizaci skarta¢ni fad
meéstnance alniho za- a provadéni social- | Pracovni na-
bezpeceni niho zabezpeceni | pln¢
Zdravotni Zékon €. 48/1997 | Zachovavani
pojistovna Sb., o vefejném mlcenlivosti
zdravotnim pojis-
téni
Smlouvy Evidence smluv jméno, pii- | Smluvni Zakon ¢. 89/2012 | Smluvni pod-
jmeni, ad- strany obcansky zakonik | minky
resa, datum
narozeni
Dary Dary poskytnuté jméno, pii- | Skola/ §kol- | Zakon ¢. 89/2012 | Smluvni pod-
skole jmeni, ad- ské zafizeni | Sb., obCansky z4- | minky
resa konik a s tim sou-

visejici zakon €.
250/2000 Sh. o
rozpoctovych pra-
vidlech tzemnich
rozpoctl
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Klice Zabezpeceni pro- | kod klice, Bezpec- Organiza¢né tech- | Smluvni pod-
stor Skoly a komu- | jméno, pfi- | nostni agen- | nické opatieni minky
nikace s bezpec- jmenti tura
nostni sluzbou.
Razitka Evidence dle spi- | ¢islo ra- Ucetni/hos- | Zakon &. 97/1974 | Spisovy a
sového tadu zitko, podar 0 archivnictvi skartaéni fad
jméno, pti- Pracovni na-
jmenti plné
Zachovavani
mlcenlivosti
Kamerovy sys- | Zabezpeceni Kamerovy Reditel § 316 zakona €. Smérnice
tém Skolni budovy a zaznam Skoly 262/2006 Sb., za- | k provozovani
ptilehlych prostor konik prace kamerového
§ 29 odst. 2, za- systému

kona ¢. 561/2004
Sb., skolsky zakon
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Ptiloha ¢. 3
3. Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaji

Ja pan ..., zdkonny zastupce ditéte/zaka ..., ddvam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich
udaji mych a o mém ditéti, a to pro ucel:

(vycet souhlasu, napriklad)

1. Organizovani mimoskolnich akci a zahrani¢nich zajezdu, slevenky na hromadnou jizdenku (se-
znamy zaku).

2. Organizovani soutézi a olympiad (seznamy zaki).

3. Informace pro spolek — klub pftitel Skoly (seznamy zakonnych zastupcii).

4. Jména osob, které budou odvadét dit¢ z matetské Skoly, Skolni druZiny (jméno a pfijmeni osoby).

5. Kontakt na zakonné zastupce pro ucely organizace vychovy a vzdélavani ve Skole (e-mail, tele-
fonni ¢islo).

6. Kontakt na zdkonné zastupce - neni shodny s adresou ditéte (jméno, piijmeni, adresa, telefonni
¢islo).

7. Fotografie za ticelem propagace €i zvySeni zajmu Zaki o studium na dané Skole (fotografie zaka
S vysvétlujicim komentarem).

8. Pisemnosti a jiné projevy osobni povahy zaka za ti¢elem prezentace a propagace Skoly a informo-
vani o aktivitach skoly (slohové prace, vytvarné prace, hudebni vystoupeni s vysvétlujicim ko-
mentafem).

9. Zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ticelem bezpecnosti zakli a ochrany jejich
majetku.

Tento souhlas plati pro $kolni roky 2022 — 25..

Dne ... podpis ...
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Ptiloha ¢. 4
4. Zakladni informace o ochrané osobnich udaju pro déti

Ochrana osobnich adaji je véc i kazdého a kaZzdy na ni ma pravo!

Utad pro ochranu osobnich udaj

* provadi dozor nad dodrzovanim zékonem stanovenych povinnosti pti zpracovani osobnich udaji;
* pfijima podnéty a stiznosti na poruseni zakona;

* poskytuje konzultace v oblasti ochrany osobnich udajt;

* ptipominkuje nadvrhy zakont a dalSich pravnich ptedpist.

Osobni udaje
Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Vasem soukromi a mohou casto prozradit vice, nez
si ptejete, aby bylo znamo.

Osobnim udajem je jakykoli tidaj, ktery se tyka Vasi osoby, tedy napft.:
* jméno a piijmeni,

- adresa bydliste,

- datum narozeni, rodné ¢islo,

* informace o Vasich zalibach a zvyklostech,

* informace o Vasich majetkovych pomérech,

- jaky je Vas zivotni styl,

- jaké jsou Vase vztahy k dalsim lidem.

Citlivé udaje

Zvlastni kategorii osobnich udajt jsou citlivé udaje. Vypovidaji:

* 0 ndrodnostnim, rasovém nebo etnickém ptvodu,

* 0 politickych postojich,

* 0 Clenstvi v odborovych organizacich,

* 0 ndbozenstvi a filozofickém presvédceni,

+ 0 zdravotnim stavu,

* 0 sexualnim zivoté¢,

* 0 jedinecnych biologickych rysech (tzv. biometrické udaje — otisk prstu, obraz sitnice aj., gene-
tické charakteristiky).

Jejich zneuzitim mize byt naruseno Vase soukromi zvlast’ citeln¢.

Chrarite své soukromi i na internetu!

* Rozmyslete si, zda zvefejnite své osobni tidaje.

* Hesla a ptistupové koédy nikomu nesdé€lujte - ani kamaradim.

+ Nevérte kazdé informaci, kterou na internetu ziskate.

* Pozor na informace o mistech a trasach, kde se pravidelné pohybujete, nebo o odjezdu na dovole-
nou.

* Pfi pouzivani webové kamery bud’te opatrni.

- Pamatujte — co jednou zvefejnite na socialnich sitich a internetu, to uz nikdy zcela neodstranite.

Mobilni telefony ve Skole
Potizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ob-
canskym zakonikem (§ 84 a § 85).
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Ptiloha €. 5
5. Zakladni pouceni o ochrané osobnich udaji pro zakonné zastupce

1. Obecné nafizeni
Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto natizenim fidit.

Cilem je hajit prava zaku a jejich zakonnych zastupci proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Diivody zpracovani osobnich tidaji

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:

* na zéklad¢ pravniho ptedpisu nebo

* na zaklad¢ souhlasu zaki, zakonnych zastupct zaka.

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ Skolského zakona

- Skolni matrika,

* doklady o pfijimani déti, zakt, studenti a uchazect ke vzdélavani, o pribehu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

* tfidni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha Grazli a zaznamy o urazech déti, zaki a studentii, popiipadée 1€karské posudky.

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakona

* podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise,

* podklady zakt pro vySetfeni v PPP,

* hlaSeni trestnych Cind, neomluvena absence,

* udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu

* seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiddach,

- seznamy zakonnych zastupcti pro spolek — klub piatel skoly*?

* kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

* fotografie za Gcelem propagace ¢i zvySeni z4jmu 74kl o studium na dané skole,

» zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dé€l zaka na vystavach a prehlidkéch,

* zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakli a ochrany jejich
majetku.

3. Podepsani informovaného souhlasu
Ttidni ucitelé predaji zdkonnym zastupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi sou-
hlas/nesouhlas s poskytovani n€kterych osobnich tdaju.

4. Prava 7aki a zékonnych zdstupct
Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich tidaji. Tim se rozumi pravo na urcité infor-
mace o zpracovani jeho osobnich tidaju.

42 V¢etné Skolské rady — viz nize
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Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Prévo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udaji, naptiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani
udaju, naptiklad Skolni matriky.

Zadost subjektu udaji vytizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeé-
nych ptipadech do 2 mésict.

Informace poskytnuté zakiim a zakonnym zastupctim zaka se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v
piipadé€, kdy jsou Zadosti podané subjektem dajii zjevn€ nediivodné nebo nepfimétrené, zejména
protoze se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o ulozeni ptiméteného poplatku, nebo odmitnout
zadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravee. V takovém ptipadé se vyse poplatku tidi
sazebnikem thrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu

k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udajt

Skola ma vytvofeny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich udaji:

* ulozeni dokumentti podle spisového a skartacniho tadu,

- nov¢ vytvorena funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji (Data Protection Officer), ktery
provadi nezéavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udajt ve Skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

- shromazd’ovani pouze nezbytnych osobnich udaju (napiiklad seznam zaku bez rodnych ¢isel),

* jiz nepotiebné udaje skartovat,

* zachovavat ml¢enlivost o udajich,

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

* Skolni fad obsahuje pravidla o ochran¢ osobnosti ve skole,

* stanoven ucel a zplisob provozovani kamerového systému,

- ochrana osobnich udaju pfi praci s IT technikou.

6. Povéfenec pro ochranu osobnich tidajt
Skola jako ,,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zakt a studentti = §kola
musi jmenovat povérence pro ochranu osobnich tudajt.

Povétence pro ochranu osobnich tidaji jmenuje feditel Skoly.

Povétenec pro ochranu osobnich tidaji musi byt dostupny a k dispozici 1 Zaklim a zakonnym za-
stupciim zakl. Ve spolupraci s vedenim Skoly vyfizuje zadosti o informace od Zakl a zdkonnych
zastupcil zakl véetné oprav osobnich tdajli, vymazu osobnich udajii, vznaSeni namitek proti zpra-
covani osobnich udajt.
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Priloha ¢. 6
6. Zakladni pouceni o ochrané osobnich tidaji pro zaméstnance Skoly

1. Obecné narizeni
Obecné nafizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU.

Cilem je hajit co nejvice prava obcanti EU proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi
udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazd’uje nebo zpracovava osobni tidaje Evropanu, tedy i skol.

GDPR zaala v celé EU platit jednotné od 25. kvétna 2018. V Cesku tak nahradila soucasnou
pravni ipravu ochrany osobnich udaji v podobé smérnice 95/46/ES a souvisejici zakon ¢. 101/2000
Sb., 0 ochrané osobnich udaju.

Obecné nafizeni a zakon
Dosud pro ochranu osobnich udaja platil zakon ¢. 101/2000 Sb., novym piedpisem, kterym se rusi
uvedeny zakon, je zakon ¢. 110/2019 Sh., 0 zpracovani osobnich udaji..

Dalsi pravni normy zabyvajici se ochranou osobnich udaju

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

§ 84

Zachytit jakymkoli zplisobem podobu Clovéka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné urcit jeho to-
toznost, je mozné jen s jeho svolenim.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
§ 68
Ukladani dokumentt

Zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

§ 28

Dokumentace Skol a skolskych zatizeni

Povinnosti pedagogickych pracovnika

§ 22b

Pedagogicky pracovnik je povinen zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuZzitim osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zakl a studentii a vysledky poradenské pomoci skolského pora-
denského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisel do styku,

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce

§ 303 odst. 2 pism. b)

(2) Zaméstnanci uvedeni v odstavci 1 jsou dale povinni

b) zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli pti vykonu zaméstnani a které v
zajmu zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam; to neplati, pokud byli této povinnosti zprosténi
statutarnim organem nebo jim povéfenym vedoucim zaméstnancem, nestanovi-li zvlastni pravni
ptedpis jinak,

2. Nové pristupy a povinnosti
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Novy ptistup k ochrané osobnich udaji

Lze hovotit o dvou novych pfistupech, na kterych je Obecné natizeni zalozeno. Novymi piistupy
jsou:

- princip odpovédnosti spravce (Skoly) a

- ptistup zalozeny na riziku.

Princip odpovédnosti znamena odpovédnost skoly za dodrzeni zésad zpracovani, které jsou uve-
deny v ¢lanku 5 odst. 1 Obecného natizeni a zaroven musi spravce byt schopen tento soulad dolozit.

Ptistup zaloZeny na riziku znamena, ze Skola musi prihlizet k pravdépodobnym riziktim pro prava a
svobody fyzickych osob a tomu musi piizpisobit i zabezpeceni osobnich udajt.

Novinky v ochrané osobnich udaju

- zavedeni institutu povétence pro ochranu osobnich udaji (DPO) dle ¢1. 37 - 39 nafizeni,

- Gprava postupu, jakym se miize subjekt udajii (zaméstnanec, zakonny zastupce, ...) obracet na
spravce ¢i zpracovatele,

- pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji dle ¢l. 21 natizeni,

- roz§ireni diivodi, pro které je mozné pozadovat po spravci omezeni zpracovani udaju dle ¢l. 18
nafizenti,

- vyslovna uprava tzv. ,,prava byt zapomenut* v ¢l. 17 odst. 2 natizeni,

- ohlaSovani ptipadl poruSeni zabezpeceni osobnich idaji dozorovému uiadu a subjektu udajii za
podminek uvedenych v ¢l. 33 a 34 nafizeni.

3. Nejdilezitéjsi pojmy

Zpracovani osobnich udaji

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci S osobnimi udaji nebo soubory osobnich
udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupi, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, ptizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahléd-
nuti, pouziti, zpfistupnéni pienosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombino-
vani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného natizeni v§ak nelze chapat jako jakékoli nakladani s osobnim uda-
osobnimi udaji provadi za ur¢itym téelem a z ur¢itého pohledu tak ¢ini systematicky. Pro nakladani
s osobnimi udaji zpiisobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napt. zakon ¢. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zakonik. Obecnym natizenim se tak jako spravci fidi pouze subjekty, které osobni udaje
zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.

Osobni tidaje

Osobni tdaje jsou Ve stavajici smérnici z roku 1995 i v GDPR definovany jako veskeré informace
vztahujici se K identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

Mezi obecné osobni tidaje fadime:

* jméno,

* pohlavi,

- vék a datum narozeni,

* osobni stav,

- IP adresu a

- fotograficky zaznam.
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Vzhledem k tomu, ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni tdaje
I tzv. organizaéni udaje, kterymi jsou:

* e-mailova adresa,

* telefonni ¢islo,

* rizné identifika¢ni idaje vydané statem.

Citlivé udaje

Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udaji, jimiz jsou udaje:
* 0 rasovém ¢i etnickém ptivodu,

* 0 politickych nézorech,

* 0 nabozenském nebo filozofickém vyznani,

* 0 ¢lenstvi v odborech,

* 0 zdravotnim Stavu,

* 0 sexualni orientaci a

- 0 trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Do kategorie citlivych udaji natfizeni nové zahrnuje:
» genetické, biometrické udaje a
* osobni udaje déti.

Zpracovani citlivych osobnich tidaji podléha mnohem ptisnéjSimu rezimu, nez je tomu u obecnych
udaja.

Spravce
Spravcem je organ veiejné moci (S8kola, Skolské zatizeni), ktera sam nebo spole¢né s jinymi urcuje
ucely a prostiedky zpracovani osobnich udaji (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost skoly).

Zpracovatel

Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni udaje pro spravce na zaklad¢ dolozitelnych pokynt.

Externi firma zpracovaiva skole mzdové ucetnictvi

Piijemce

Ptijemcem je fyzickd nebo pravnické osoba, organ vetfejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tteti stranu, ¢i nikoli. AvSak organy veiejné moci,
které mohou ziskdvat osobni tidaje v souladu s pravem, se za piijemce nepovazuji. Pfijjemcem muze
byt také zpracovatel, ktery pro spravce osobni udaje zpracovava (typicky provozovatel informac-
nich systémil).

Subjekt tidaji

Fyzicka osoba (dité, Zak, student, zdkonny zédstupce), kterou lze pfimo ¢i neptimo identifikovat,
zejména odkazem na ur€ity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychicke,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

4. Obecné zasady a pravni diivody zpracovani

Obecné zasady
Pti praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zasadami:
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Zakonnost
Zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ pravniho predpisu (naptiklad § 28 skolského zakona).
Zpracovani osobnich udaji na zéklad¢ informovaného souhlasu.

Korektnost
Spravné pouziti, presné, spolecensky bezvadné.

Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich udaji uréené subjektu tdaji (zak, zakonny zastupce, za-
meéstnanec) byly stru¢né, snadno ptistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a jednodu-
chych jazykovych prostredka.

Ucelové omezeni
Shromazd’ovani osobnich udaji jen za jasn¢ stanovenym ucelem.

Minimalizace udajii
Nezpracovavat vice udajl, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

Presnost
Zpracovavané osobni udaje musi byt piesné.

Omezené ulozeni
Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a ditvérnost

Nalezité zabezpeceni osobnich udajt, vcetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo or-
ganiza¢nich opatfeni pred neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pied nahodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovednost spravce (Skoly).
Skola zavede vhodna technicka a organiza¢ni opatfeni, aby zajistila a byla schopna dolozit, ze zpra-
covani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

Duivody zpracovani

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zdklad¢ pravniho piedpisu nebo na zaklade
souhlasu subjektu tdaji (Zak, zakonny zastupce zéka, zaméstnanec Skoly).

Souhlas subjektu udaji (zak, zakonny zéastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny.

Reditel $koly diisledné zakazuje pfedavani osobnich idajti zaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomicek, knih, aktivit pro Zdky). Obdobné& se postupuje i u osobnich tidaji zaméstnancii
Skoly.

1. Osobni tdaje zpracovavané na zakladé Skolského zédkona

- Skolni matrika,

- doklady o pfijimani déti, zakl, studentl a uchazect ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

- tfidni kniha,

- zdznamy z pedagogickych rad,

- kniha Grazl a zdznamy o urazech déti, zakl a studentil, poptipade 1ékaiské posudky
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2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakoni

- podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise

- podklady zaka pro vysetieni v PPP,

- hlaseni trestnych ¢ind, neomluvena absence

- udaje o zdravotni zpisobilosti ditéte nebo zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ informovaného souhlasu

- seznamy zakli na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zéjezdech,

- seznamy zakll na soutézich a olympiadach,

- seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub ptitel Skoly,

- kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakli o studium na dané Skole,

- zvetejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakii na vystavach a prehlidkach,

- zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti Zakil a ochrany jejich
majetku.

5. Prava subjektu udaji (zak, zakonny zastupce Zika, zaméstnanec)

Préavo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité infor-
mace o zpracovani jeho osobnich udaju.

Ptistup k osobnim tidajim se rozumi pravo subjektu udaji ziskat od spravce informaci (potvrzeni),
zda jsou ¢inejsou jeho osobni tidaje zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma subjekt daji
pravo tyto osobni udaje ziskat a zaroven ma pravo ziskat dal$i informace (ucel zpracovani, komu
budou osobni udaje zptistupnény, ...)

Préavo na opravu neptesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netykd zakonného zpracovani udaja, naptiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju.

Zadost subjektu udajti vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimed-
nych ptipadech do 2 mésict.

6. Zabezpeceni osobnich udaji

Spisovy a skartaéni fad Skoly

Skola ma zpracovany spisovy a skarta¢ni fad véetné spisového a skarta¢niho planu. Prace s doku-
menty Skoly ve spisovné a archivu se fidi timto fadem.

Organizacni tad
Organizacni tad je doplnén o funkci o funkci povétence pro ochranu osobnich udaji (Data Pro-
tection Olfficer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tidaji ve Skole.

Skolni matrika
Reditel $koly rozhodne:
* 0 formé vedeni Skolni matriky (pisemnad, elektronickd),
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* 0 odpoveédnych osobach pro praci se skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, ...)
* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,

* 0 zabezpeceni udaji ze Skolni matriky,

* 0 zpusobu predavani idaji ze Skolni matriky.

Skolni traz

Pii evidenci Skolnich trazi (kniha urazt, zaznam o urazu) je tieba zajistit, aby:

* byla zachovavana mlcenlivost pii praci S osobnimi udaji pii evidenci urazi zaku,

* veskeré dokumenty (kniha urazli, zdznamy o urazech) byly fadné ulozeny ve spisovné Skoly, po-
ptipad¢ v archivu $koly a byl dodrzovan rezim dle spisové sluzby ve Skole.

Organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim dalSich osobnich udajt.
Jedna se naptiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaki),

* organizacni seznamy zaku (ktefi ptijdou do kina, ktefi odevzdali ucebnice, ktefi ...),

* jiné osobni informace o zadkovi (amrti v roding, rozvod rodic, ...),

- zakovské knizky.

Pti praci s témito osobnimi udaji je tieba disledné dodrzovat obecné zasady pti praci s témito infor-
macemi:

* shromazd’ovat pouze nezbytné osobni tidaje (naptiklad seznam zaka bez rodnych cisel),

* osobni udaje mit pod kontrolou (uzamc¢ena skiinka, ...),

* jiZz nepotiebné udaje skartovat,

* zachovavat ml¢enlivost o udajich,

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

Potizovani fotografii

Mezi osobni udaje patii i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost $koly
je neodmysliteln¢ spojena s pofizovanim fotografii Zaka | zaméstnancu Skoly, popiipadé dalsich
0sob (zakonni zastupci zaki, Gcastnici kurzu apod.).

Reditel $koly zajisti:

- aby Zaci i zamé&stnanci $koly byli seznameni s ustanovenim obc¢anského zakoniku (Podoba a sou-
kromi (§ 84 az § 90)

* aby poftizovani fotografii za ucelem propagace a informovani o ¢innosti skoly bylo vzdy na za-
klad¢ informovaného souhlasu zaki a zakonnych zastupct zak1,

+ aby Skolni fad obsahoval pravidla pro potfizovani fotografii z mobilnich telefonii Zak,

+ aby zaméstnanci Skoly znali oprdvnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii,

- aby byly zvetejiiované fotografie vhodné.

Organizovani mimoskolnich akci
Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zakda.

Reditel $koly zajisti:

* jakou formou dé zadkonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,

* aby soucasti souhlasu byl 1 informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zak,

* aby seznamy Zzakl obsahovaly pouze nezbytné osobni tidaje,

» aby seznamy slouZzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu Zakt do zahranici,

- aby fotografie a videa byla zvefejiiovana pouze s informovanym souhlasem zakt a zakonnych za-
stupcti zak,

- aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci Skoly,

Stranka 46 z 87



+ aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zplsobilosti a pisemné prohlaseni zakonnych za-
stupct ditéte.

Kamerovy systém

V rezimu natizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou
vybaveny zaznamovym zatizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci —
osobnich udaja.

Reditel 8koly zajisti:

* stanoveni Gcelu instalace kamerového systému,

* zpiisob provozovani kamerového systému,

- souhlas subjektu udaji (zakd, zaméstnanct skoly, ...),

* informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,
» ochranu zaméstnanct pred sledovanim zaméstnavatele.

Uzavirani smluv

Rada smluv obsahuje osobni tidaje nebo na zékladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji

S osobnimi udaji spravce (Skoly). Jedna se predevsim o ptikaz, kdy na zdklad¢ smlouvy zpracovava
firma pro $kolu napiiklad osobni udaje zaméstnanct za ucelem zpracovani plati nebo smlouvy uza-
viené s poskytovateli informacnich systému ¢i jinych IT sluzeb.

Reditel $koly odpovida za kontrolu Gidajii ve smlouvéch:

* rozsahu, ucel a doby zpracovani osobnich udaji,

* ptistup ttetich osob k osobnim udajim v systémech,

* zda smlouva odpovida zdméru predchazet pripadnému nezakonnému zpracovani osobnich tdaji
(népravna opatfeni, sankce),

» zda dostate¢né upravuji pravo skoly omezit, ptipadné zakazat poskytovani predanych osobnich

udaja tfetim osobam,

» zda dostate¢n¢€ zamezuji zpracovani osobnich tdaju jinak, nez je v zajmu Skoly, potazmo v zajmu

subjektu udaji (zaci, studenti, rodice),

* zda jsou dostaten¢ zabezpecena v kyberprostoru externi ulozisté informaci s osobnimi udaji (fo-

tografie zaku, vystupy ze vzdélavani, platy zaméstnancil) zpracovavané externimi poskytovateli

* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU.

Vypocetni technika

Pro zajisténi ochrany osobnich tidaji jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve skole.
Jedna se o spravu, drZbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni infor-
macnich systémt, dat a software.

Reditel $koly zajisti ochranu osobnich udajii p¥i praci s 1T technikou:

* pravidla pro uzivani IT,

- zakazy ptiuzivani IT,

* ochrana osobnich udaj,

* smérnice feditele Skoly k vyuZzivani IT ve Skole,

* Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanci Skoly,

* pouceni zaku Skoly,

* pracovni napIné zaméstnanct (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...),
* pravidelnd kontrola dodrzovani stanovenych pravidel.

Poskytovani dotaci z operac¢nich programu
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Zpracovavani osobnich udaji pti realizaci poskytovani dotaci nema zdsadné vyslovnou oporu v za-
koné€ s vyjimkou €l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013,
podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni udaje osob podpofenych z dotace, které se
uchovavaji a zaznamenavaji v poc¢itacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci Cer-
pani dotace.

Pfi zpracovani zadosti o dotaci a dal$i dokumentace pti poskytovani dotaci je tieba zajistit souhlas
subjektu udaju.

Pracovni napIné¢ zaméstnanct

Reditel 8koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich udaji do pracovnich naplni jed-
notlivych zaméstnanci, aby byl dan diraz na plnéni ukolti s tim spojenych i osobni odpovédnost
kazdého pracovnika.

Jedna se zeyména o povolani:

- Ucitel/tfidni ucitel

- Vychovatel

- Asistent pedagoga

* Spravce informacnich a komunikaénich technologii

- Ugetni a mzdova ucetni

7. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povétenec pro ochranu osobnich tidaji

Skola jako ,,organ vefejné moci* rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zaki a studentii = skola
musi jmenovat povérence pro ochranu osobnich tudajt.

Povéience jmenuje feditel skoly, ktery s nim uzavira pracovni pomér (pracovni smlouva nebo do-
hoda) nebo s externé spolupracujicim smlouvu o poskytovani sluzeb.

Povéienec je dostupny spravci (8kole) i subjektim tdaju (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci zaki)
osobn¢ i pomoci komunikaénich prostiedkt

Povétenec pro ochranu osobnich udaji musi byt dostupny a k dispozici spravci a zpracovateli, ale i
subjektiim udaji a dozorovému uradu. Kontaktni idaje na povéience jsou uvedeny:

- webovée stranky skoly,

- Ufedni deska ziizovatele,

- nasténka Skoly ...

Postaveni povétence pro ochranu osobnich udaji:

Povétenec je napomocnou osobou Skole pii praci s osobnimi udaji.

Povétenec je pfimo podiizen fediteli Skoly.

Povétenec ma ptistup ke vSem dokumentiim a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni ukoli.

Povéfenec spolupracuje s dozorovym uadem (Utad pro ochranu osobnich idaji) a je kontaktni
osobou pro tento dozorovy uiad a subjekty udaji, ktefi se na ného mohou obracet ve vSech zalezi-
tostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav a povinnosti.

Povétenec plni své povinnosti a tikoly nezavislym zptisobem, neni v konfliktu zajmu (priklad kon-
fliktu zdjmui: reditel skoly, T technik, mzdova ucetni, ...)

Povéfenci nejsou udileny Zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukoli podle natizeni, pro plnéni
svych tkolli nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zptisob vykonu povinnosti

Povéienec je dostupny spravcei (8kole) i subjektim Gdaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci zaki)
osobn¢ i pomoci komunika¢nich prostredki

Povéfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti ochrany dat
je odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni vazana radou nebo
stanoviskem povéience pii ochrané osobnich udaju
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Povéfencem musi byt vzdy jmenovana konkrétni 0soba, a to i v pfipad¢, ze bude povétence vykona-
vat externi pravnicka osoba (advokatni kancelar).

Povétenec ziskava veskeré informace k ochrané osobnich tidaji v€as, aby mohl poskytnout odpovi-
dajici postupy a doporuceni.

Hlavni ukoly povéience (DPO)

- monitorovat soulad zpracovani osobnich tdaji s povinnostmi vyplyvajicimi z natfizeni EU,

- sledovat vyvoj souvisejici legislativy,

- poskytovat poradenstvi spravciim, zpracovatelim a jejich zaméstnanciim, ktefi se podili na zpra-
covani osobnich udaji

- provadét internich auditti na ochranu osobnich tdaju ve skole,

- skolit zamé&stnance K problematice ochrany osobnich udaju,

- zajistovat kontaktu mezi skolou a dozorovym organem (Utad pro ochranu osobnich udajt)

- zajistovat kontaktu mezi skolou a subjektem udajt (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci) v oblasti
ochrany osobnich udajt

8. Sankce, pokuty, poplatky

Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védome porusi povinnost ml¢enlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat za
poruseni pracovni kazn¢ zvIast’ hrubym zplisobem a miize se zaméstnancem okamzité rozvazat pra-
covni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zdkoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt 1 z nedbalosti, neopravnéné zveiejni, sdéli, zptistupni, jinak zpra-
covava nebo si piisvoji OU, které byly shroméazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vysta-
vuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zékona €. 40/2009 Sb., trestni zakonik -
Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost ml¢enli-
vosti tim, Ze neopravnéné zvetejni, sdéli nebo zpiistupni tfeti osobé OU ziskané v souvislosti s vy-
konem svého zaméstnani.

Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu tidajii podle ¢lankti 13 a 14 a veskera sdéleni a ukony podle ¢lanku
15 az 22 a 34 Obecného natizeni se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v ptipadé, kdy jsou zadosti
podané subjektem idajii zjevné nediivodné nebo nepiimérené, zejména protoze se opakuji, mize
teditel Skoly rozhodnout o ulozeni ptiméfeného poplatku, nebo odmitnout zddosti vyhovét. Zjevnou
nediivodnost doklada spravece. V takovém piipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem tithrad za po-
skytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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Ptiloha ¢. 7
7. Zadost o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany osobni udaje

podle ¢lanku 15 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji

Zadatel: ...
u fyzické osoby jméno a piijmeni, u pravnické osoby nazev spole¢nosti

Adresa:

u pravnické osoby sidlo

Telefon:

Zpisob predani informace:
[ zaslat postou

O zaslat e-mailem

I bude vyzvednuto osobné

Za Skolu prevzal: ........................ dne: ..o

Poznamka:

Skola miiZe za tento postup tictovat priméreny poplatek na zakladé administrativnich nakladii. Vyse
poplatku se 7idi sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobod-
ném pristupu k informacim.
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8. Sazebnik thrad za poskytovani informaci*®

Pfiloha ¢. 8

Skola stanovi v souladu s § 5 odst. 1 pism. ) zikona &. 106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k in-
formacim, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon*), tento sazebnik thrad za poskytovani
informaci (dale jen ,,sazebnik*):

1. Porizeni Kkopii a tiski

a) Cernobilé kopirovani na kopirovacich strojich

b

N

format A4 jednostranny 1,00 K&/A4
format A4 oboustranny 2,00 K¢/A4
format A3 jednostranny 2,00 K¢/A3
format A3 oboustranny 3,00 K¢/A3
cernobily tisk na tiskarnach PC

format A4 jednostranny 2,00 Ke&/A4
format A4 oboustranny 3,00 K¢/A4
format A3 jednostranny 3,00 K&/A3
format A3 oboustranny 5,00 K¢&/A3

uhrada za barevné kopirovani a tisk tvofi 4nasobek ceny za ¢ernobilé kopirovani a tisk

¢) Cernobily a barevny tisk na plotterech — vyse uhrady je stanovena dle ceniku komeréniho posky-
tovatele v misté

d)

format A4 Cernobily tisk 2,00 K¢/A4
format A4 barevny tisk 8,00 K¢/A4
skenovani

format A4 jednostranny 1,00 K¢/A4
format A3 jednostranny 2,00 K¢/A4

. Opatieni technickych nosici dat

1 ks CD-R (bez obalu)

7,00 K&

1 ks DVD-R (bez obalu)

7,00 K&

3. Odeslani informaci Zadateli
Néklady na postovni sluzby:

a) listovni zasilky na dobirku/doporucené

podle platnych tarifii Ceské posty, s.p.

b) balikové zasilky na dobirku/doporucené

c) jiné

43 zména vyhrazena dle platnych soudobych sazeb
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4. Mimoradné rozsiahlé vyhledani informaci

V piipad€ mimofadné rozsahlého vyhledani informaci se stanovi sazba tthrady za kazdou i zapoca-
tou hodinu vyhledavani jednim zaméstnancem ve vysi 240,00 K¢, ktera je odvozena od celkovych
skute¢nych platovych nakladu.

5. Celkova vySe tihrady
Celkova vyse thrady je dana sou¢tem jednotlivych nékladii spojenych s poskytnutim pozadovanych
informaci. Jestlize celkova vyse uhrady nakladi nepiesahne 50,00 K¢, nebude tthrada pozadovana.
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Ptiloha ¢. 9
9. Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich tidaji Zika a zikonnych zastupct

Na zakladé 16 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji, ktery uklada skole jako spravci osobnich udajii zpraco-
vavat jen ptesné osobni udaje, Vas zadame o vyplnéni a potvrzeni spravnosti udaji. Ucelem je ve-
deni 8kolni matriky (rozsah urcuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sh.).

74k

Jméno a piijmeni Zdka: ...

Rodné Cislo Zaka: ... i

Statni obCanstvi Zaka ...

Adresa trvalého pobytu zdka

Ulice a Cislo popisné: oo

OB

Zakonny zastupce

Jméno a piijmeni zAkonNNEho ZASTUPCE: ......vviieiii i e
Adresa trvalé¢ho pobytu zdkonného zastupce:

Ulice a Cislo popisné:  ...ooiiiiiiiiiiiieen,

OB

Adresa pro dorucovani pisemnosti (pokud nesouhlasi s adresou trvalého pobytu):

Telefonicke spojeni: .......ocviiiiiiiiii i
E-mail:
Svym podpisem udéluji Skole ... souhlas se zpracovanim téchto tidajii za uéelem vedeni $kolni ma-

triky a dalSich udaja (telefonni spojeni, e-mail) za ucelem nezbytného kontaktu se Skolou. V pfi-
pad¢ jakychkoliv jejich zmén budu $kolu neprodlené informovat.
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Ptiloha ¢. 10
10. OhlaSovaci povinnost zaméstnance

Na zakladé 16 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaja, ktery uklada Skole jako spravci osobnich udaji zpraco-
vavat jen presné osobni udaje, Vs zadame o vyplnéni a potvrzeni spravnosti Gdajii. Ugelem je ve-
deni personalni a mzdové dokumentace dle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sh.

Ohlasovaci povinnost zaméstnance

Skola:

Zameéstnanec:

Zména — novy udaj

Doklad: Podpis: Datum

Poznamka:

Zaméstnanec neprodlené ohlasuje rediteli skoly zmény, které maji vyznam pro pracovnépravni
vztah, socialni zabezpeceni, zdravotni pojisténi a danové ucely, zejména:
- sniatek,

- rozvod,

- narozeni nebo umrti ¢lena rodiny,

- zménu bydliste,

- zménu zdravotni pojistovny,

- ziskani nové odborné kvalifikace,

- zahdjeni trestniho Fizeni,

- pravomocné ulozeni trestu zakazu vykonu cinnosti ve skolstvi a

- narizeny vwkon rozhodnuti srazkami z platu.
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Ptiloha ¢. 11
11. Zasady ochrany osobnich idaji on-line*

1. Bez svoleni rodict bych nemél(a) poskytovat osobni informace, jako naptiklad adresu, telefonni
Cislo, telefonni ¢islo a adresu pracovisté rodict, ani adresu Skoly, kam chodim. *

2. Setkam-li se s informaci, kterda mne uvedla do rozpakt nebo pro mne byla n¢jakym zptisobem ne-
ptijemnd, bez vahani se s tim svéfim svym rodi¢tim.

3. Nikdy bych si nem¢l(a) domlouvat schiizku s nékym, s kym jsem jiz predtim komunikoval(a)
"on-line" (e-mail, internetovy "chat" apod.), aniz bych se o tom piedtim poradil(a) s rodi¢i. Budou-
li rodice s takovou schiizkou souhlasit, pak se nejprve ujistim, Ze ke schiizce dojde na vefejném
misté (tedy nikoli naptiklad v soukromém byté€, v né¢jakém odlehlém a nepouzivaném skladu apod.)
a radé¢ji s sebou vezmu nékterého z rodicu.

4. Neznamym osobam nebudu nikdy posilat svou fotografii ani jiné véci, aniz jsem si o tom pfedtim
promluvil(a) se svymi rodici. *

5. Nebudu odpovidat na zddné vzkazy a dotazy pochybné povahy ¢i na takové, které ve mné vyvo-
lavaji nepiijemné pocity. Neni to pfeci moje vina, ze jsem je dostal(a) a k ni¢emu mne to nezava-
zuje. Pokud mi budou takové vzkazy, vyzvy nebo dotazy zaslany, hned se o nich svéfim rodi¢lm,
aby na n€ mohli upozornit poskytovatele naSeho internetového ptipojeni.

6. S rodic¢i si domluvim pravidla, ktera budou platit pro mij ptistup k elektronické posté a na inter-
net. Dohodneme se na denni dobé, kdy budu moci navstévovat internet a pfijimat a odesilat e-maily,
a na typech stranek, které budu moci navstévovat.

7. Kromé rodicii nebudu nikomu déavat své heslo pro pfipojeni na internet (ani tém nejlepSim kama-
radim).

8. Nez stahnu nebo nainstaluji né¢jaky software nebo nez udélam cokoliv, co by mohlo néjak posko-
dit nas pocita¢ nebo ohrozit soukromi mé rodiny, poradim se o tom s rodici.

9. V "on-line" prostiedi se budu vzdy chovat spravn¢ a nebudu délat nic, co by obtézovalo ostatni
nebo by jim jakymkoli zptisobem skodilo.

10. Pomohu rodi¢im porozumét tomu, jak se lze on-line bavit a naucit se tam nové véci. Naucim je,
co vim o internetu, pocitacich a ostatnich technologiich.

44 Tato pravidla jsou minéna jako rady pfedev§im mlad3im teenagertm. Ti starsi jiz v dnesni dob& bézné& sami nahréavaji
sve fotky a informace o sob¢€ naptiklad na internetové socialni sité¢ — ale i pro né€ plati, Ze by pfitom méli byt maximalné
opatrni.
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Ptiloha ¢. 12
12. Skolni iirazy a GDPR

Evidence urazt zaku

Skola je povinna vést evidenci trazt zaka, k nimz doslo p¥i vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani Sskolskych sluzeb. Dale je povinna vyhotovit a zaslat zdznam o urazu
stanovenym organtim a institucim.

Kniha trazt

V knize Grazi se eviduji vSechny Urazy zaka, ke kterym doslo pti vzdélavani a s nim piimo souvise-
jicich €innostech a pti poskytovani Skolskych sluzeb, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola o urazu dozvi.

V knize urazl se vedou nasledujici informace:

- potadove ¢islo urazu,

- jméno, popiipad¢ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

- popis urazu,

- popis udalosti, pti které k tirazu doslo, v€etné€ idaje o datu a misté udalosti,

- zda a kym byl Graz oSetten,

- podpis zamé&stnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zatizeni, ktery
provedl zapis do knihy urazu,

- dal$i udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazt, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence
urazu, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu.

Jedna se o zakonné zpracovani, které je bez souhlasu zakonného zastupce nebo zdka (§ 28 odst. 1
pism. 1) Skolského zakona)

Zaznam o urazu

Zaznam o urazu Skola nebo Skolské zatizeni vyhotovuje, jde-li o traz, jehoz disledkem byla nepfti-
tomnost zaka ve Skole zasahujici alespon do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dnti, nebo

smrtelny raz.

Zaznam o Urazu obsahuje jesté vice osobnich udajt, naptiklad:

- jméno, pfijmeni a misto trvalého pobytu zakonného zastupce,

- jména, ptijmeni a podpisy sveédkii,

- jméno, prijmeni, funkce a podpis osoby vykonavajici dohled v dob¢ urazu.

HlaSeni urazu a zasildni zdznamu o urazu
Provadéci vyhlaska (§ 3 a § 4) stanovi, jakym zptisobem se provadi hldSeni Grazu a komu se zasila;ji
z4dznamy o Urazu.

Zabezpeceni dokumentil

Je tfeba zajistit, aby:

- byla zachovéavana ml¢enlivost pfi praci s osobnimi tidaji pfi evidenci Urazl zak,

- veSkeré dokumenty (kniha Grazl, zdznamy o Grazech) byly fadné uloZeny ve spisovné skoly, po-
ptipad¢ v archivu Skoly a byl dodrZzovéan rezim dle spisové sluzby ve Skole.
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Ptiloha ¢. 13
13. Spravni fizeni a GDPR

Jedna se o rozhodovani feditele skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle § 165
odst. 2 a § 183 odst. 1 skolského zakona.

§ Pravni norma

§ 17 odst. 3 Prerazeni do vyssiho ro¢niku — zamitnuti zadosti

§ 18 Individudlni vzdélavaci plan — zamitnuti Zadosti o povoleni
§ 31 odst. 2 a4 | Podminecné vylouceni a vylouceni

§34Db Individualni vzdélavani ditéte ukonceni

§ 41 Povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani

§ 59 Ptijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole

§ 63 Ptijeti do vysSiho ro¢niku vzdélavani ve stfedni Skole

§ 66 Zamitnuti zadosti o pfestup do jiné stfedni Skoly

§ 70 Zamitnuti Zadosti o uzndni dosaZzeného vzdélani podle § 66

Nabhlizeni do spisu

O pribéhu spravniho fizeni se vede spis, ktery je fadné uloZen a zabezpecen dle spisového a skar-
ta¢niho tadu ve Skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zakonny zastupce moznost jesté
pied vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadfit se k podkladim rozhodnuti.

Registraéni ¢isla

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje zadosti o ptijeti ke vzdélavani, se oznamuji zvetejnénim seznamu
uchazecu pod pridélenym registraénim Cislem s vysledkem fizeni u kazdého uchazece. Seznam se
zvetejiiuje na veiejné pristupném misté ve Skole a v pripadé zakladni, stfedni a vys$si odborné skoly
téz zptisobem umoznujicim dalkovy piistup, a to alesponl na dobu 15 dnti, obsahuje datum zvetej-
néni a v pripad¢ stiednich Skol téZ pouceni o pravnich nasledcich neodevzdani zapisového listku
podle § 60g odst. 7. Zvefejnénim seznamu se povazuji rozhodnuti, kterymi se vyhovuje zadostem o
piijeti ke vzdélavani, za oznamena.
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Ptiloha ¢. 14
14. Webové stranky skoly a GDPR

14.1 Zverejniovani osobnich udaji Zaki na internetu

Zpracovani osobnich udaji

Pti zdkonném zpracovani osobnich udaji vychéazi skola predevsim ze zakona ¢. 561/2004 Sb., skol-
sky zakon. Jedna se o zékladni zdsadu obsazenou ¢l. 5 natizeni, ktera tika, ze s osobnimi udaji je
tfeba zachazet na zékladé pravniho diivodu, transparentné, se zietelem ke stanovenému ucelu zpra-
covani, a pouze v nezbytném rozsahu.

Zptistupnénim osobnich tdaji zakli na webovych strankach ucastnika fizeni vSak dochéazi k vyuziti
osobnich udaj zakl k jinému ucelu, nez ke kterému byly tyto idaje piivodné shromazdény.

Vzhledem k tomu, ze G¢astniku fizeni zadny pravni predpis neuklada osobni daje zakti na webo-
vych strankach zptistupiiovat, je mozné takové vyuziti idaji pouze se souhlasem zaku, resp. je-
jich zakonnych zastupci (to v ndvaznosti na splnéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezle-
tilého (§ 31 obcanského zdkoniku)

Souhlas subjektu udaji (zék, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich udaji je povinen ziskat jej jeste predtim, nez zpracovani
osobnich udaji zah4ji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.

Viz dale Fotografie na webovych strankéach Skoly.

14.2 Fotografie a videozaznamy a GDPR

Mezi osobni udaje patii i fotografické zaznamy a videozaznamy (dale jen fotografie). Cinnost $koly
je neodmysliteln¢ spojena s pofizovanim fotografii Zaka | zaméstnancu $koly, popiipadé dalsich
0sob (zakonni zastupci zaki, Gcastnici kurzu apod.).

Tuto problematiku fesi jiz zdkon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zékonik.

Podoba a soukromi (§ 84 az § 90)

Obcansky zakonik stanovi zakaz neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, na jehoz zaklad¢ je doty¢ny
zpétné identifikovatelny (§ 84). Zaroven zakazuje neopravnéné Siteni podobizny (§ 85).

Svoli-li nékdo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nichz je zfejmé, Ze bude §ifeno, plati, ze svo-
luje 1k jeho rozmnozovani a rozSifovani obvyklym zpiisobem, jak je mohl vzhledem k okolnostem
rozumn¢ piedpokladat (§ 85).

Podobizna nebo zvukovy ¢i obrazovy zaznam se mohou bez svoleni ¢lovéka pofidit nebo pouzit
primérenym zpusobem téz k védeckému nebo uméleckému ucelu a pro tiskové, rozhlasové, tele-
vizni nebo obdobné zpravodajstvi (§ 89).

Zakonny divod k zésahu do soukromi jiného nebo k pouZiti jeho podobizny, pisemnosti osobni po-
vahy nebo zvukového ¢i obrazového zdznamu nesmi byt vyuZzit nepfimérenym zpiisobem Vv roz-
poru s opravnénymi zajmy cloveéka (§ 90).

Pro Skolu je dilezité urcit:
- za jakym ucelem jsou fotografie potfizovany,
- zda jsou pofizovany se souhlasem nebo jde o opravnéné zpracovani,
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- zda zaci pfi praci s mobilnimi telefony dodrzuji pravni normy obcanského zédkoniku (zékaz neo-
pravnéného vyobrazeni ¢loveka, potizovani obrazovych zaznamii bez svoleni apod.),
- zda jsou fotografie vhodné pro zvetejiiovani.

Potizovani fotografii za icelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly

Pro potizovani takovych fotografii je nezbytny souhlas zakti nebo zakonnych zastupct zaka, ktery
musi byt dostate¢né konkrétni a pfiméfené casové omezeny.

Napriklad:

,,Souhlasim po dobu skolniho roku x/y se zverejnénim fotografii mého ditéte porizenych béhem akci
materské Skoly na webovych strankach Skoly, pokud nebude podobizna ditéte spojena s jeho jmé-
nem.

,,Ja pani XY davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich mych osobnich udajii ... nebo
osobnich udaju o mém ditéti AA (napr. fotografie), a to pro ucel propagace skoly a jeji cinnosti na
webovych strankach skoly XX ve Skolnim roce 2018/2019 (po dobu studia) “.

Jestlize byl dan informovany souhlas s pofizovanim fotografii, neni mozné ménit ucel souhlasu a
fotografie pouzivat i k ucelu jinému, naptiklad souhlas se zvefejnénim fotografie na webovych
strankéach Skoly nemtize zaroven byt pouzita na reklamnim letacku k propagaci skoly.

Fotografie na webovych strankach Skoly

Co se tyCe zptistupnéni fotografii zak na uvedenych webovych strankach, je potfeba rozliSovat,
jedna-li se o fotografii konkrétniho zédka s osobnimi tidaji (jméno, piijmeni, ttida, ...) nebo zda foto-
grafie zachycuji pouze prabéh skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych zakt, a jsou oznaceny
pouze nazvem dané Skolni akce. Tento postup Gcastnika fizeni tak nelze povazovat za zésah do
prava na ochranu osobnich udajt a k poruseni natizeni EU.

Potizovani fotografii z mobilnich telefont zaka
Je tieba zaky poucit o zakonnych ustanovenich ob¢anského zdkoniku ohledné neopravnéného vyob-
razovani ¢lovéka. Je vhodné tyto informace zapracovat i do $kolniho Fadu®.

Oprévnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii

Jedna se o néktera ustanoveni ob¢anského zakoniku (Podoba a soukromi (§ 84 az § 90).

1. Do prava na soukromi nezasahuje ten (roz. opravnéné zpracovava osobni tidaje a ptipadné je déle
pouziva ten), kdo potfizuje osobni udaje (napt. fotografie) za icelem vykonu nebo ochrany prav
osob. Jako priklad Ize uvést potizeni nebo pouziti fotografii nebo zaznami o Sikan€ nebo jiném pro-
tipravnim jednéni, dokumentace trazii apod.

2. Zaznam nebo fotografie se potfizuje k urednimu ucelu, napt. pii styku s rodici v souvislosti s fese-
nim stiznosti, zavaznych vychovnych nebo vzdélavacich otdzek spojenych s konkrétnim zédkem
apod.

3. Dal$im opravnénym zdsahem do soukromi (tedy povolenym zpracovavanim osobnich udaju je-
jich pofizenim nebo pouzitim) jsou tzv. védecké, umélecké nebo zpravodajské licence (napt. oprav-
néni novinafe natacet i bez souhlasu). Jako ptiklad lze uvést potizovani fotografii z vefejnych akci
potadanych Skolou pro novinaiské ¢i reportazni ti€ely (napt. do Skolnich novin nebo mistniho zpra-
vodaje). Od reportaznich uceli je tfeba odliSit potfizovani fotografii vyhradné za ucelem propagace
¢i zvySeni zajmu zakt o studium na dané Skole (na tuto situaci uz tzv. zpravodajska licence nedo-
pada). Proto je u jednotlivych fotografii tfeba rozlisit, zda je focena konkrétni osoba, kterd o pofizo-
vani snimk své osoby vi, konkludentné s nim souhlasi (napf. pdzuje a nic nenamitd) a zarovei vi,

* naptiklad: ,, Zdci maji béhem vyucovani vypnuté mobilni telefony, fotoapardty a jinou zaznamovou techniku, kterd
slouzi k porizovani obrazovych a zvukovych zaznamii. Porizovani zvukovych a obrazovych zaznamii osob (ucitel, zdk)
bez jejich svoleni je v rozporu s obcanskym zdakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefo-
nem (pripadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti skolnimu radu “.
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jak bude s fotografii nakladdno, nebo zda je pofizovana fotografie velké skupiny osob pouze pro
ilustraéni Gi€ely. Zde neni z povahy véci tieba trvat na souhlasu osob, jestlize neni mozné osoby jed-
notlivé rozpoznat.

4. Zavérem zduraznujeme, ze vSechny zakonné vyjimky musi byt vyuzivany pfimérenym zptiso-
bem, v souladu s pravidly slu§nosti a obvyklého chovani v obanské spole¢nosti (preambule Us-
tavy).

Vhodnost zvetejiovanych fotografii
I pres informovany souhlas je potieba zvazit, zda zvefejiiovani nékterych fotografii pod hlavickou
Skoly je vhodné. Pti rozhodovani zastavat spiSe konzervativni pfistup.

Reditel Skoly zajisti:

- aby zaci 1 zaméstnanci Skoly byli seznameni s ustanovenim ob¢anského zakoniku (Podoba a sou-
kromi (§ 84 az § 90)

- aby poftizovani fotografii za ucelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vZdy na za-
klad¢ informovaného souhlasu zakii a zdkonnych zéastupct zakd,

- aby Skolni fad obsahoval pravidla pro potfizovani fotografii z mobilnich telefont zak,

- aby zaméstnanci Skoly znali opravnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii,

- aby byly zvetejiiované fotografie vhodné.
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Ptiloha ¢. 15
15. Organizovani mimoskolnich akci a GDPR

Prace s osobnimi udaji
Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi udaji déti a zakd, jedna se na-
ptiklad o:

- osobni udaje na ptihlaskach mimoskolnich akei, na zdznamech o tirazech,

- seznamy déti a zakd pro vedouciho mimoskolni akce,

- seznamy déti a zaka pro ubytovatele nebo cestovni kancelar,

- fotografie a videa za i¢elem prezentace Skoly,

- zaznamy o Urazech.

Souhlas zékonnych zastupcti s mimoskolni akci
Souhlas zakonnych zastupci k ucasti ditéte (nezletilého zaka) na mimoskolni akci vychazi ze za-
kona €. 98/2012 Sb., obCansky zékonik. Nezletily je do 18 let v€ku ditcte.

Rodice maji povinnost a pravo zastupovat dité pri pravnich jednanich, ke kterym neni pravné zpu-
sobilé. Rodice zastupuji dité spolecné, jednat vsak miize kazdy z nich; rovnéz zde plati princip ovla-
dajici obecné vykon rodicovské odpovédnosti, podle néhoz jedna-li jeden z rodicu v zaleZitosti ditéte
sam Vici treti osobé, ktera je v dobré vire, ma se za to, Ze tento rodic jedna se souhlasem druhého
rodice (§ 892 NOZ).

Nedohodnou-/i se rodice, ktery z nich dité pri prdavnim jedndni zastoupi, rozhodne soud na navrh
rodice, ktery z rodicit bude za dité prdavné jednat a jakym zpiisobem (§ 893 NOZ).

Z uvedeného vyplyva, ze:

Dité (nezletily zak) musi mit souhlas zakonného zastupce pro ucast na mimoskolni akci typu
lyzatsky vycvik, sportovné turisticky kurz, protoze k tomuto ikonu neni samo pravné
zpusobilé.

Postaci souhlas pouze jednoho zakonného zéstupce, Skola v dobré vife piedpoklada, ze se
jedna o shodu obou rodici.

Skola nema pravo v piipadé neshody zakonnych zastupci priklonit se kvili nékterému z ro-
dica, toto pravo ma pouze nezavisly soud.

Informovany souhlas

Mimoskolni akce je plnohodnotnou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu (Skola plni sviij vzde-
lavaci program. Pfesto prace s osobnimi tdaji déti, zaka 1 zaméstnancti Skoly, které se pouzivaji,
nemaji ptimou oporu v zdkonnych predpisech, a mohou se zpracovavat pouze s informovanym sou-
hlasem zaki nebo jejich zakonnych zastupct.

Ptihlasky k mimoskolnim akcim

Tyto pfihlasky obsahuji fadu osobnich udajii: adresa zaka a zakonného zastupce, telefon, zdravotni
stav apod. K praci s témito osobnimi tidaji je potfeba mit souhlas zakonnych zastupct nebo zleti-
lych zaki. Soucasti prihlasky by tedy mél byt informovany souhlas

Ja pan ..., zakonny zastupce ditéte/Zdka ..., davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich
udajii mych a o mém ditéti, a to pro ucel organizovani mimoskolni akce (zahranicni zajezd...).

Dale je potieba zajistit, aby osobni tidaje uvedené v prihlaskach byly chranény, naptiklad:
- povinnosti pedagogickych pracovnikli zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se osob-
nich udajt zaka,
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- po skonc¢eni akce musi byt prihlasky fadné skartovany nebo ulozeny ve spisovné, popt. v archivu.

SOUHLAS ZAKONNYCH ZAS TUPCﬁ’S MIMOSKOLNI AKCI
(NAZEV MIMOSKOLNI AKCE)

Skola
Souhlasim s ucasti mého syna (dcery)
na mimoskolni akci (ndazev, termin) zotavovaci pobyt
Dostal jsem informace o zotavovacim pobytu:
termin a misto odjezdu na zotavovaci pobyt, termin a misto prijezdu ze zotavovaciho
pobytu,
napln zotavovaciho pobytu,
zpusob dopravy, ubytovani a stravovani,
vys$i ucastnického poplatku a zpiisob financovani,
kontakt na vedouci zotavovaciho pobytu (adresa, telefon).
Davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich udajii mych a o mém ditéti, a to
pro ucel organizovani mimoskolni akce (zahranicni zdjezd...).
Jsem si védom zdravotniho stavu svého syna (dcery) a pri odjezdu odevzdam vedouci zotavo-
vactho pobytu:
Pritkaz zdravotni pojistovny (postacujici je i fotokopie).
Ockovaci priikaz (postacujici je i fotokopie).
Posudek o zdravotni zpiisobilosti ditéte k ucasti na zotavovaci akci a Skole v prirode.
Prohlaseni zakonnych zastupcii ditéte (nejevi znamky akutniho onemocnéni, neprisel
do styku s infekcnim onemocnénim, neni narizeno karanténni opatreni).
Pripadné informace o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
Jjinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit viiv na priibéh ¢i ucast na mi-
moskolni akci.
Pripadné informace o osobnich lécich syna (dcery).
Pro zahranicni vyjezd jsou nezbytné dalsi doklady: pojisténi lécebnych vyloh v zahranici
nebo v ¢lenském stdtu Evropské unie, Evropsky pritkaz zdravotniho pojisténi nebo Potvrzeni
tento pritkaz nahrazujici, pojisténi odpovednosti za Skodu platné na vuzemi prislusného statu a
platny cestovni doklad.
Syn (dcera) dcera ma nezbytného vybaveni na zotavovaci pobyt, viz Seznam nezbytného vy-
baveni na skolni akci.
Datum a podpis zékonného zdstupce Zdka |

Seznamy déti a zakh

Organizac¢ni zajiSténi mimoskolnich akci n€kdy vyzaduje vypracovat seznamy déti/zaka. Seznam
potiebuje vedouci mimoskolni akce, seznamy na Skole pozaduji ubytovatelé, cestovni kancelare
nebo jiné subjekty, které se spolupodileji na organizovani téchto akci.

V takovych ptipadech je nezbytné:

- aby seznamy obsahovaly pouze nezbytné osobni udaje,

- aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu Zakt do zahranici. Ne-
milZe se stat situace, Ze cestovni kancelar prostfednictvim seznamu Skoly ziska osobni idaje Zaki a
jejich zékonnych zéstupct a bude je potom nékolik let obtézovat svym marketingem (zasilani re-
klamnich katalogil, nevyzaddané e-maily, obtézujici telefonaty apod.). Je proto nezbytné u kazdého
takovéhoto seznamu piesné vymezit jeho Ui¢el a upozornit na ochranu osobnich udaji podle natizeni
EU,

- po skonceni akce musi byt ptihlasky fadné skartovany nebo ulozeny ve spisovng, popf. v archivu.

Piiklad:
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Seznam Zaki Skoly ... pro lyZaisky vycvik v zahranici organizovany Cestovni kanceldii ...

Tento seznam slouZi vyluéné k organizaénimu zajisténi lyZaiského vycviku v zahranici,
osobni udaje Zaku a pedagogickych pracovnikit nesmi byt pouZity k jinym ucelium dle naii-
zeni EU ¢, 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich uidaji

Seznam pedagogickych pracovnikii: ...
Seznam Zakii: ...

Fotografie a videa za i¢elem prezentace $koly

Pro zvetejiiovani fotografii a videi za ucelem prezentace Skoly je nezbytny informovany souhlas
zaki nebo zadkonnych zastupcii zakt. Takovyto informovany souhlas je mozné dat i na delsi obdobi,
nez je jedna konkrétni mimoskolni akce, naptiklad na obdobi Skolniho roku.

Informovany souhlas se zpracovdanim osobnich udaji

Ja pan ..., zakonny zastupce ditéte/Zdaka ..., davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto
osobnich udaju mych a o mém ditéti, a to pro ucel:

1. Organizovani mimoskolnich akci a zahranicnich zdjezdu, slevenky na hromadnou jiz-
denku.

2. Organizovani soutézi a olympiad.

3. Informace pro spolek — klub pritel skoly.

4. Jména osob, které budou odvadet dité z materské skoly, Skolni druZiny.

5. Kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte).

6. Fotografie ze Skolnich akci za ucelem propagace Ci zvySeni zdajmu Zakii o studium na
dané Skole.

7. Zverejneni vytvarnych a obdobnych dél zaku na vystavach a prehlidkach.

8. Zaznamy z kamerového systému Skoly porizované za uicelem bezpecnosti Zakit a ochrany

jejich majetku.

Tento souhlas plati pro Skolni roky 20.. — 20..

Dne ... podpis ...

I ptes informovany souhlas je potieba zvazit, zda zvetejiiovani nekterych fotografii pod hlavickou
Skoly je vhodné. Pti rozhodovani zastavat spiSe konzervativni ptistup.

Zdravotni zptsobilost a prohldSeni zdkonnych zéstupct ditéte
Pti organizovani zotavovacich akci Skola pozaduje po zdkonnych zastupcich Zéka nebo fyzické
osobg&, kterou k tomu zédkonny zastupce ditéte pisemné zmocnil:

Zdravotni zpusobilost k GCasti na akci. Zdravotni zpusobilost ditéte pro ucast na zotavovaci akci
posuzuje a posudek vydava registrujici poskytovatel zdravotnich sluzeb v oboru praktické 1ékatstvi
pro déti a dorost. V posudku uvede, zda se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim
nebo ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo ze se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou kontra-
indikaci. Vzor posudku je dan pravnim pfedpisem: Pfiloha ¢. 3 k vyhlaSce €. 106/2001 Sb. Posudek
o zdravotni zplsobilosti ditéte ma platnost po dobu jednoho roku od data vystaveni, pokud béhem
této doby nedoslo ke zméné zdravotni zpisobilosti ditéte. Posudek ma platnost 2 roky.
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Pisemné prohliSeni zikonny zastupce ditéte, ve kterém potvrdi, Ze dit€ nejevi znamky akutniho
onemocnéni (napiiklad horecky nebo prijmu), a ve 14 kalendainich dnech pted odjezdem na mimo-
Skolni akci nepfislo do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo podezie-
lou z ndkazy ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni. Toto potvrzeni nesmi byt star§i nez jeden
den.

Zabezpeceni dokumenti:

Posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte a pisemné prohlaseni pieda zakonny zastupce skole. BEéhem
mimoskolni akce jsou dokumenty fadn€ ulozeny u vedouciho mimoskolni akce. Po skon¢eni mimo-
Skolni akce je posudek ke zdravotni zpusobilosti pfedan zpét zdkonnym zastupcim ditéte, pisemné

prohlaseni zakonnych zastupci ditéte je ulozeno do archivu skoly a po 1 roce skartovano dle spiso-
vého a skartacniho fadu (S1).

Reditel skoly zajisti*:

- jakou formou dé zédkonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,

- aby soucasti souhlasu byl 1 informovany souhlas pro préaci s osobnimi udaji zakii,

- aby seznamy zakl obsahovaly pouze nezbytné osobni tidaje,

- aby seznamy slouZily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu zadka do zahranici,

- aby fotografie a videa byla zvefejiiovana pouze s informovanym souhlasem Zzaka a zakonnych za-
stupct zak,

- aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci $koly (zajisti povéteny ZR),

- aby byly zabezpecCeny dokumenty ke zdravotni zptsobilosti a pisemné prohlaSeni zakonnych za-
stupct ditéte.

%6 VSechny body az na samostatné& uvedeny zajisti povéteny PP
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Ptiloha ¢. 16
16. Kamerové systémy ve S§kolach

1. V rezimu zékona o ochrané osobnich udaji jsou takové kamerové systémy, které jsou vybaveny
zaznamovym zatizenim, tedy jejich soucésti je uchovavani (zpracovani) informaci — osobnich
udaja.

2. Stanoveni ucelu instalace kamerového systému je nejdilezitéjsi povinnosti skoly, jako spravce
zpracovavajiciho osobni tidaje. Pfitom se vSak vzdy musi jednat o ucel zdkonny, tedy ucel, ktery
neni v rozporu s ochranou jiného prava, zejména prava osobnostniho, kam pravo na ochranu
osobnich tidajii patii. Nestaci tedy stanovit jako obecny ucel pro invazivni nasazeni kamer a jejich
celodenniho provozovani v prostorach budovy skoly ochranu majetku spravce nebo prevenci kri-
minality, kdyz k Zadnému takovému nasazeni neni vazny diivod, respektive nedoslo ,,zatim* k
ohrozeni majetku ani zdravi zde pracujicich a studujicich osob. Pokud vSak jiz Skola tyto zkuse-
nosti ma, a selhavaji dosavadni metody pedagogického dozoru, je na misté¢ zvazit nasazeni
vys§iho stupné ostrahy osob a majetku, kam nasazeni kamerového systému nepochybné patfi.

3. Uéel a zptisob (prostiredky) provozovani systému musi byt stanoveny soudasng, to znamena, ze
Jiz pred spusténim systému musi byt nastaven takovy rezim, ktery by s ohledem na zajmy spravce
nebo jeho pravni odpoveédnost co nejméné omezoval jina prava. Jednotlivé ¢asti systému tak mo-
hou pracovat zcela nezavisle a v jiném ¢asovém rezimu, kdy naptiklad kamery v Satnach se mo-
hou spoustét se zacatkem vyucovani a naopak kamery ve spolecnych prostorach (chodbach, ji-
delnach a pod) v dobé, kdy zde zaci nepracuji, a je na misté chranit majetek spravce pied nahodi-
lym utokem neznamého pachatele.

4. Je-1i soucasti kamerového systému zaznamové zarizeni, musi byt jasné stanoven Casovy ramec
pro uchovavani informaci, ktery by nemél byt neumérné dlouhy vzhledem k ucelu, pro ktery je
zdznamov¢ zatizeni instalovano.

5. Je-ji soucasti kamerového systému bezpec¢nostni pult (monitor), kde osoba, k tomu povérena
neustale sleduje pofizované zabéry, nabizi se otdzka, zda nejde v pripad¢ skoly nebo skolského
zafizeni o neodiivodnéné sledovani nejen zaki, ale také pedagogickych pracovnikli; samo sledo-
vani vSak jiz neni problémem ochrany osobnich udaji, a spiSe problémem ochrany osobnosti
podle obcanského prava.

6. Samostatnou otazkou je souhlas se zpracovanim osobnich udaji osob — zakt, kdy v ptipad¢ ne-
zletilych 74kl a studenth musi byt tento souhlas u¢inén jejich zakonnym zéastupcem, stejné jako
informacni povinnost, kterou kazdy spravce vici subjektu tdaji a jeho zdkonnému zstupci ma,
a to jeSté dfive, nezli zpracovani zahaji.
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Ptiloha ¢. 17
17. Kamerovy systém a GDPR

Zasady pro zavedeni kamerového systému, pro revizi stavajiciho kamerového systému

Kamerovy systém a GDPR

V rezimu natizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou
vybaveny zaznamovym zatizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci —
osobnich udaja.

Stanoveni ucelu instalace kamerového systému

Stanoveni ucelu instalace kamerového systému je nejdilezitéjsi povinnosti skoly, jako spravce
zpracovavajiciho osobni daje. Pfitom se vSak vzdy musi jednat o ucel zakonny, tedy ucel, ktery
neni v rozporu s ochranou jiného prava, zejména prava osobnostniho, kam pravo na ochranu osob-
nich udaju patfi. Nestaci tedy stanovit jako obecny ucel pro invazivni nasazeni kamer a jejich celo-
denniho provozovani v prostorach budovy skoly ochranu majetku spravce nebo prevenci krimina-
lity, kdyZ k zadnému takovému nasazeni neni vazny divod, respektive nedoslo ,,zatim™ k ohrozeni
majetku ani zdravi zde pracujicich a studujicich osob. Pokud vSak jiz Skola tyto zkuSenosti ma, a

selhavaji dosavadni metody pedagogického dohledu, je na misté zvazit nasazeni vyssiho stupné os-
trahy osob a majetku, kam nasazeni kamerového systému nepochybné patii.

Zpusob provozovani kamerového systému

Ugel a zptisob (prostiedky) provozovani systému musi byt stanoveny soucasné, to znamena, ze jiz
pied spusténim systému musi byt nastaven takovy rezim, ktery by s ohledem na zdjmy spravce nebo
jeho préavni odpovédnost co nejméné omezoval jind prava. Jednotlivé ¢asti systému tak mohou pra-
covat zcela nezavisle a v jiném casovém rezimu, kdy naptiklad kamery v Satndch se mohou spoustét
se zacatkem vyucCovani, a naopak kamery ve spolecnych prostorach (chodbach, jidelnach a pod) v
dobe¢, kdy zde Zaci nepracuji, a je na misté chranit majetek spravce pred nahodilym utokem nezna-
mého pachatele.

Zaznamove zatizeni

Je-li soucésti kamerového systému zaznamové zaiizeni, musi byt jasné€ stanoven Casovy ramec pro
uchovavani informaci, ktery by nemél byt neumérné dlouhy vzhledem k ucelu, pro ktery je zazna-
mové zafizeni instalovano.

Bezpecnostni pult

Je-ji soucasti kamerového systému bezpecnostni pult (monitor), kde osoba, k tomu povéfena neu-
stale sleduje potizované zabéry, nabizi se otdzka, zda nejde v ptipadé Skoly nebo Skolského zatizeni
o neodiivodnéné sledovani nejen zak, ale také pedagogickych pracovnikil; samo sledovani vsak jiz
neni problémem ochrany osobnich daji, a spiSe problémem ochrany osobnosti podle ob¢anského
prava.

Souhlas subjektu udaji

Zpracovavat osobni Udaje je moZné pouze se souhlasem subjektu tidaji (zaki, zdkonnych zastupct
zaki, zamestnancti Skoly) pokud Skola neprokaze kvalifikovany diivod, ktery by ji opraviioval ke
zpracovani osobnich udaji bez souhlasu.

Povinnost informovat monitorované osoby
Povinnost informovat monitorované osoby o instalaci a provozu kamerového systému

Ochrana zaméstnancu pied sledovanim zaméstnavatele
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Respektovat podminky zvlastnich pravnich pfedpisi upravujicich moznosti sledovani osob
(zejména § 316 odst. 2 zdkoniku prace: naruSovani soukromi zaméstnance na pracovistich a ve spo-
le¢nych prostorach zaméstnavatele otevienym nebo skrytym sledovanim).

Povétenec pro ochranu osobnich udaji

Na nastaveni ochrany osobnich udaji ziskavanych z kamerového systému skoly se podili povéienec
Skoly pro ochranu osobnich udaji. Vhodné je konzultovat smérnici feditele skoly k provozovani ka-
merového systému s dozorovym organem (Ufad na ochranu osobnich tGdajt).
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Priloha ¢. 18
18. Praktické otazky na problematiku kamer a GDPR ve §kole o¢ima UOOU

Utad pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,,Utad*) se v posledni dobé nékolikrat vyjadioval k
pravnim otazkam souvisejicim s provozovanim kamerovych systémi se ziznamem (viz poznamka).

Jednim z velmi sledovanych problém je instalace téchto systémut ve Skolach a Skolskych zatize-
nich (dale jen ,,8koly). ProtoZe viak zminéna vyjadieni Utadu dosud nevedla k uplnému vyjasnéni
soucasné situace a Utad se stale setkava s fadou oznameni $kol o zpracovéani osobnich tdaji pro-
stiednictvim kamer, které jsou zcela evidentné v rozporu se zdkladnimi povinnostmi spravce stano-
venymi zékonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zménée nekterych zakont (dale jen
»zakon®), mél by piispét k praktickému feSeni této, z hlediska ochrany soukromi nezaddouci, situace,
nasledujici text, ktery si klade za cil dale zp¥istupnit veFejnosti pohled Ufadu na konkrétni
otazKky souvisejici s instalaci kamer zejména ve Skolach.

K § 5 odst. 1 pism. e)

Podle tohoto ustanoveni je spravce povinen uchovavat osobni udaje pouze po dobu, ktera je ne-
zbytnd k ucelu jejich zpracovani. Doba uchovavani zaznama musi byt stanovena tak, ze nepiesdhne
dobu potiebnou k tomu, aby incident zaznamenany kamerou bylo mozno dale prosetfit a zajistit
dalsi nezbytné informace, napiiklad potiebné k ptredani piipadu k vysetieni ptisluSnym orgéniim,
coZ lze bézné ucinit nejpozdeji den nasledujici po zjisténi bezpecnostniho incidentu, a v ptipade, ze
budova neni pies vikend vyuzivana, pak nejpozdé;ji tfeti den po incidentu. Doba uchovani informaci
by tedy pii bézném provozu kamerového systému neméla presahnout délku 3 dnti, pficemz v opac-
ném piipadé nelze nez dospét k zaveru, ze déle stanovena doba pro uchovavani zdznami je nepii-
meétfend a neodpovida ve spojeni s nejcastéji stanovenym tcelem zpracovani (ochrana osob a ma-
jetku a prevence proti vandalismu) ze strany spravce zakonnému pozadavku nezbytnosti. Ve vztahu
k uchovavani zdznamt potizovanym napiiklad béhem prazdnin, tj. mimo bézny provoz budovy, lze
piipustit 1 del$i dobu uchovavani zdznamd.

K§Sodst.2.4a§ 10

Podle § 5 odst. 2 zakona miize spravce osobnich tdaju zpracovavat osobni udaje pouze se souhla-
sem subjektu udaji. Bez tohoto souhlasu je miize zpracovavat pouze v ptipadech uvedenych v § 5
odst. 2 pism. a) az g) zdkona. Pfi instalaci kamerovych systémii ve skolach se nejcastéji diskutuje o
moznosti zpracovavat osobni tidaje bez souhlasu subjektu udaji s odkazem na ochranu prav a pra-
vem chranénych z4jmu spravce, ptijemce nebo jiné dotCené osoby ve smyslu ustanoveni § 5 odst. 2
pism. e) zakona.

Pti aplikaci této vyjimky plati v8ak soucasné také véta za stiednikem citovaného ustanoveni, ktera
uvadi, ze takovéto zpracovani nesmi byt v rozporu s pravem subjektu udaji na ochranu jeho sou-
kromého a osobniho Zivota. V ptipad€ provozu kamerového systému umisténého ve Skole, jehoz
objektem monitorovani jsou 1 déti a mladistvi, je pfitom nutno tuto podminku posuzovat zvlast’ pec-
livé. Lze tedy konstatovat, ze je-1i systém instalovan ve vnitinich prostorech skoly, kde se ucitelé 1
dalsi zaméstnanci pohybuji v ramci své pracovni doby a Z4ci béhem vyucovani (ale i naptiklad o
prestavkach) a kde maji soucasn€ narok na uplatilovani svého prava na soukromi dochdzi principi-
alné k poruseni tohoto ustanoveni zékona, protoze s aplikaci téchto principil je uzce spojeno i usta-
noveni § 10 zékona, podle kterého spravce dba, aby subjekt tidajii neutrpél ijmu na svych pravech,
zejména na pravu na zachovani lidské dustojnosti, a také dba na ochranu pfed neopravnénym zasa-
hovanim do soukromého a osobniho Zivota subjektu tdaja.

V tvahu je dale nutno vzit nové ustanoveni § 316 odst. 2 zakona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prace,
které zakazuje zaméstnavateli bez zdvazného diivodu spocivajiciho ve zvlastni povaze ¢innosti za-
méstnavatele narusovat soukromi zaméstnance na pracovistich a ve spole¢nych prostorach zameést-
navatele tim, Ze jej podrobuje otevienému nebo skrytému sledovani. S ohledem na skutecnost, ze
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toto ustanoveni predstavuje lex specialis ve vztahu k zdkonu a soucasn¢ jde o kogentni ustanoveni
zakoniku prace, Skola fakticky nemiize v pfipad€ svych zaméstnanct naplnit podminku § 5 odst. 2
zakona, tedy zpracovavat osobni udaje subjektu tidaju s jejich souhlasem, nebot’ tento souhlas by
byl v daném ptipadé z hlediska zdkona neti¢inny jako ukon sméfujici k obchazeni zdkona. Déle je
nutno zdlraznit, ze je ve vztahu k § 316 odst. 2 zakoniku prace nerozhodné, Ze skola zamysli zpra-
covavat osobni udaje k naprosto odlisSnym uceliim, nez cilen¢ zpracovavat osobni udaje svych za-
méstnanct, resp. je podrobovat otevienému sledovani, nebot’ pii provozu kamerového systému by
fakticky k tomuto sledovani zaméstnancii na pracovisti dochdzelo. Za pracovisté je pfitom tfeba po-
vazovat nejen tiidy, sborovnu a kabinety, ale téz chodby, jidelny

a schodisté, pripadné dalsi prostory, kde mohou ucitelé vykonavat ¢ast své pracovni ¢innosti (peda-
gogicky dozor apod.).

Pti aplikaci zdkonem oc¢ekavanych podminek pro zpracovani osobnich udaji se Casto objevuje pred-
stava budouciho spravce, ze je mozné k problematice zpracovani osobnich udaji zaki a student
prostrednictvim kamerového systému ptistoupit tak, ze zpracovani bude probihat se souhlasem
téchto osob. Pro platnost souhlasu subjektu tdaji se zpracovanim osobnich udaji je vyznamné spl-
néni nékolika zdkonnych podminek. Zejména se jedna o podminky uvedené v § 4 pism. n) zakona
(musi se tedy jednat o svobodny a védomy projev vile subjektu udaji) a v § 5 odst. 4 zékona (musi
se jednat o informovany souhlas), tzn. ze souhlas se zpracovanim osobnich udajt, ktery by byl pod-
minén napiiklad poskytnutim urcité sluzby, plnéni ze smlouvy zejména v ptipadé soukromych
Skol), nebo pfi jeho vyzadovani nebyly subjektu udaji sdéleny vSechny potiebné informace ve
smyslu § 5 odst. 4 zakona, by mohl byt povazovan za vynuceny projev viile, ktery nelze v Zadném
piipad€ povazovat za svobodn¢ u¢inény, a tedy platny. Osobni udaje, které Skola pottebuje pro pl-
néni smlouvy, totiz mize na zakladé ustanoveni § 5 odst. 2 pism. b) zakona zpracovavat piimo bez
souhlasu subjektu udaji. Logicky tak lze dospét k zavéru, Ze ma-li potiebu o subjektu udaju ziska-
vat dalsi osobni tdaje, mize tak ucinit na zaklad¢ svobodné volby subjektu udaji, a to pouze s jeho
souhlasem, ktery vSak nesmi byt vazan na dalsi podminku.

Vedle obecného ramce podminek souhlasu subjektu udaji je nezbytné odkazat na tizkou souvislost
tohoto ustanoveni s ustanovenim § 8 obcanského zakoniku, ktery upravuje obecné podminky pro
posuzovani zakonnosti projevi viile, a to 1 ohledem na pravni subjektivitu (zpisobilost k pravim a
povinnostem) fyzické osoby, ktera ma souhlas se zpracovanim svych osobnich udaji ucinit. Ne ne-
podstatnou se proto jevi otazka, ¢i souhlas ke zpracovani osobnich udaji zaka a studentt Skola
vlastné potfebuje (zda od zakt a studentli samotnych nebo jen od jejich zdkonnych zastupcit).
Obecné by méla platit zasada uplatinovana v obanském pravu, kterd vychazi z predpokladu, ze
tento souhlas poskytuje subjekt udajt, jehoZz se zpracovani tyka, pfi¢emz se jedna o pravni tikon, na
ktery je nutné ve vztahu k zZaklim a studentiim Skoly nahlizet ve smyslu ustanoveni § 9 zédkona €.
40/1964 Sb., obCansky zakonik. Podle tohoto ustanoveni maji nezletili zplisobilost pouze k takovym
pravnim tkonlim, které jsou svou povahou pfimétené rozumové a volni vyspélosti odpovidajici je-
jich véku.

Utad je v této souvislosti presvédéen, Ze dnes$ni studenti jsou od dosaZeni hranice 15 let véku jiz do-
statecné rozumove a volné vyspéli, aby po fadném pouceni dokézali s naleZitou odpovédnosti po-
soudit, zda chtéji, aby jejich osobni udaje byly ve Skole, ve které travi vétSinu dne, zpracovavany
prostiednictvim kamerového systému, a Ze by proto v tomto piipadé mél spravce (Skola) ziskavat
souhlasy ptimo od té€chto studentl a nikoliv od jejich zdkonnych zastupct. Pfi¢emz se v§ak neda
vyloucit ani ta moZnost, Ze rovnéz rodic¢e néctiletych studentii budou naleZité informovani o nasa-
zeni kamerového sledovani, o jeho ucelu, dobé provozu a dalSich skutecnostech, které skolu k insta-
laci kamerového systému vedly.
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Zavérem vsak lze konstatovat, ze i toto zpracovani by bylo v rozporu se zakonem v ptipade, pokud
by vSichni studenti nebo vsichni rodice nebo zdkonni zéstupci zakl neposkytli $kole souhlas s timto
zpracovanim. Pro skolu by tak vznikl tézko tesitelny problém, jak zajistit, aby v ptipad¢ provozu
kamerového systému byly zpracovavany osobni tidaje jen téch osob, které souhlas poskytly.

K§11

V néavaznosti na shora uvedenou informac¢ni povinnost spravce v piipadé ziskavani souhlasu sub-
jektu udaji, ma spravce podle § 11 odst. 1 zakona vzdy pti shromazd’ovani osobnich udajii povin-
nost informovat subjekt udaji o tom, v jakém rozsahu a pro jaky ucel budou osobni udaje zpracova-
vany, kdo a jakym zptisobem bude osobni udaje zpracovavat a komu mohou byt osobni uidaje zpfti-
stupnény, nejsou-li subjektu tidajii tyto informace jiz znamy (napiiklad v dob¢ ziskavani souhlasu
jako informovaného projevu viile). Dale jej musi informovat o jeho pravu pfistupu k osobnim uda-
jum, pravu na opravu osobnich udaju, jakoz i o dalSich pravech stanovenych v § 21 zdkona.

Pti zpracovani provadéném na zakladé vyjimky zakotvené v § 5 odst. 2 pism. e) zdkona nemusi byt
informacni povinnost splnéna pokazdé ptred zahdjenim zpracovani v plném rozsahu; spravce je v
této situaci na zakladé€ § 11 odst. 5 zakona povinen informovat subjekt tidaji o zpracovani jeho
osobnich udaji bez zbyte¢né¢ho odkladu.

V piipad€ kamerového systému ve Skole tak mohou pro spravce nastat rozdilné situace ve vztahu k

odlisnym skupindm monitorovanych osob - subjektii tidaji a s tim souvisejici rozdilna Groven infor-
maci pro tyto skupiny osob. U Z4kl a zaméstnancii Skoly, pfipadné dalsich subjekti, které do sledo-
vaného prostoru pravideln€ vstupuji, je nutné splnit informacni povinnost naptiklad prostfednictvim
vnittniho pfedpisu - Skolniho tadu, a to jesté pfed zahdjenim zpracovani, a v pIném rozsahu pozado-
vaném zakonem, nebot’ tento okruh subjektii idajii je spravei pfedem znam a ten ma tak moznost je
bez zbyte¢ného odkladu informovat.

V piipad¢ dalSich subjekti udajh, které do skoly budou ptichazet nepravidelné, resp. nepredvida-
telng, je spravce povinen splnit informacni povinnost napt. umisténim informacnich tabulek u
vstupu do sledovanych prostor. K nalezitostem této informacni tabulky lze dodat, Ze musi obsaho-
vat informaci, ze prostor je sledovan kamerovym systémem, musi zde byt uveden spravce — provo-
zovatel kamerového sytému, resp. kontaktni osoba nebo sdéleni, kde bude subjektu udaja poskyt-
nuta informace o zpracovani v rozsahu pozadovaném § 11 odst. 1 a § 12 zakona (tj. kde si mtize
napt. vyzvednout v pisemné podob¢ dalsi informace o kamerovém systému).

K§ 16

Sprévce je povinen, a to jesté pied zahdjenim zpracovavani dat prostiednictvim kamerového sys-
tému, oznamit zamyslené zpracovani osobnich udajti Ufadu. Z dosavadnich zkusenosti Utadu
plyne, Ze pti zpracovani dat prostfednictvim kamerovych systémil ve Skolach pfitom nelze uplatnit
zadnou z vyjimek z registracni povinnosti stanovenych v § 18 odst. 1 zdkona.

K dalSim povinnostem

Mimo tyto povinnosti je spravce osobnich udajii povinen dodrZovat samoziejmé i1 dalsi povinnosti
upravené v zakoné, jako je zejména povinnost zpracovavat osobni udaje pouze v souladu s ucelem,
ke kterému byly shromazdény (§ 5 odst. 1 pism. f) zdkona; jsou-li zaznamy potizené za ucelem
ochrany majetku, nelze je pouzit napf. pro kontrolu dochéazky).

Dalsi vyznamnou povinnosti spravce je povinnost pfijmout a dokumentovat takova technicko-orga-

nizacni opatieni tykajici se provozu kamerového systému, aby nemohlo dojit k neopravnénému
nebo nahodilému piistupu k uchovdvanym osobnim tdajim (§ 13 zdkona).
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19. Ziaznam o ¢innosti zpracovani

Priloha ¢. 19

1. Povinna

Jméno a kon-

Jméno a kon-

dokumen- taktni udaj taktni udaj
tace Skoly spravce zpracovatele
Doklad Ucel zpraco- Udaje Pfijemce Zakon/souhlas | Technické a Lhita
vani organizacni pro
opatreni vy-
maz
Evidenci déti, Povinna doku- Osobni a cit- Reditele § 28 odst. 1 pism. Smérnice redi- A 45
Zakl nebo stu- mentace skoly livé udaje Skoly b) skolského za- tele Skoly o ve-
dent (Skolni déti, zaka a Uréeni peda- kona deni Skolni ma-
matrika) studentd gogicti pra- triky
covnici Zachovavani ml-
cenlivosti
Doklady o pfiji- Povinna doku- Osobni a cit- Reditel $koly § 28 odst. 1 pism. Spisovy a skar- S5
mani déti, zaka, mentace skoly livé udaje Uréeni peda- c) Skolského za- tacni rad
student( a déti, zaka a gogicti pra- kona
uchazecl ke student( covnici
vzdélavani, o
prabéhu vzdéla-
vani a jeho
ukoncovani,
Maturitni Udaje k matu- Osobni udaje | Centrum § 60a a § 81 za- Spisovy a skar- A 10
zkouska ritni zkousce zaka kona ¢&. 561/2004 taéni Fad
predavané sko- Sb., Skolsky zakon Zachovavani ml-
lou Centru pro Vyhlaska ¢. Cenlivosti
zjistovani vy- 353/2016 Sh.
sledkd vzdéla-
vani
Praktické vyuco- Udaje o 7acich, Osobni udaje Fyzicka nebo § 65 odst. 2 zdkona | Smlouva o ob- S5
vani na praco- ktefi provadéji zaka pravnicka ¢.561/2004 Sb., sahu, rozsahu a
vistich fyzickych praktické vyu- osoba, kde Skolsky zakon podminkdach
a pravnickych ¢ovani na pra- probiha § 12 vyhlasky ¢. praktického vy-
osob covistich fyzic- praktické vy- 13/2005 Sh., o ucovani
kych a pravnic- ucovani stfednim vzdéla-
kych osob vani
Ttidni kniha, Povinna doku- Osobni a cit- Reditel $koly § 28 odst. 1 pism. Spisovy a skar- S10
ktera obsahuje mentace Skoly livé udaje Urceni peda- f) Skolského za- tacni rad
prikazné Udaje déti, Zaka a gogicti pra- kona
o poskytova- studentl covnici
ném vzdéldvani
a jeho prabéhu,
Zaznamy z peda- Povinna doku- Osobni a cit- Reditel $koly § 28 odst. 1 pism. Spisovy a skar- A 10
gogickych rad, mentace Skoly livé udaje Uréeni peda- h) skolského za- tacni rad
déti, zaka a gogicti pra- kona
studentl covnici
Kniha Urazd a za- | Povinna doku- Osobni a cit- Reditel $koly § 28 odst. 1 pism. i) | Spisovy a skar- S10
znamy o Ura- mentace Skoly livé udaje Uréeni peda- Skolského zadkona tacni rad
zech déti, Zaka déti, Zaka a gogicti pra- Zachovavani ml-
a studentd, po- studentd covnici cenlivosti
pfipadé Iékar-
ské posudky,
Personalni a Povinna doku- Osobni a cit- Reditel gkoly § 28 odst. 1 pism. Spisovy a skar- A 10
mzdova doku- mentace Skoly livé udaje Ugetni/hos- k) Skolského za- tacni rad
mentace zameést- podar kona Pracovni napiné
nancl
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Zachovavani ml-
Cenlivosti

Dalsi vzdélavani Udaje shroma3- Osobni udaje Instituce pro § 24, § 29 zidkona Spisovy a skar- S10
pedagogickych dované v sou- pedagogic- dalsi vzdéla- ¢. 563/2004 Sb., o tacni rad
pracovniku ladu s dalsim kych pracov- vani pedago- pedagogickych
vzdélavanim pe- nikd gickych pra- pracovnicich
dagogickych covnik{
pracovnikd
2. DalSi doku- | Jméno a kon- Jméno a kon-
mentace taktni udaj taktni udaj
déti, zaku, spravce zpracovatele
studentii a
jejich zakon-
nych za-
stupcti
Doklad Ucel zpraco- Udaje Prijemce Zakon/souhlas | Technické a Lhita
vani organizacni pro
opatreni vy-
maz
Informace o dé- Podnéty pro jed- | Osobni a cit- OSPOD Zéakon ¢. 359/1999 Spisovy a skar- V10
tech/Zacich nani OSPOD livé udaje Poradna Sb., o socialné- tacni rad
mimo skolni Podnéty pro jed- déti, zaka a Obec pravni ochrané Zachovavani ml-
matriku nani prestup- studentd Policie CR déti Cenlivosti
kové komise § 31 zakona ¢. Pracovni napiné
Podklady Zakud 200/1990 Sb., o
pro vySetreni prestupcich
v PPP § 201 zakona ¢.
Hlaseni trest- 40/2009 Sb., trest-
nych ¢ind, neo- niho zakoniku
mluvena ab-
sence
Informace o dé- Skolni mléko a Jméno a pfi- Naftizeni vlady ¢. Spisovy a skar- S5
tech/Zacich ovoce do kol jmeni zaka 478/2009 Sb. o taéni Fad
mimo Skolni Skolni jidelna Datum naro- stanoveni nékte- Zachovavani ml-
matriku (neni soucasti zeni rych podminek Cenlivosti
skoly) pro poskytovani Pracovni naplné
podpory na ovoce
a zeleninu
Vyhlaska
¢. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravo-
vani.
Udaje o zdra- Udaje o zdra- Osobni a cit- § 9 a7z § 11 zdkona Smérnice fedi- S5
votni zpUsobi- votni zpUsobi- livé udaje ¢. 258/2000 Sh., o tele skoly k mi-
losti ditéte nebo losti ditéte déti, zaka ochrané verej- moskolnim ak-
Zaka nebo zaka, ktefi ného zdravi cim
se Ucastni Skoly
v pfirodé nebo
zotavovaci akce
Prihlasky ke stra- | Povinnost zajistit | Jméno a pfi- Skolni jidelna § 119 zakona €. Spisovy a skar- S5
vovani skolni stravo- jmeni Zaka 561/2004 Sb., tacni rad
vani, a to pred- Datum naro- Skolsky zakon Zachovavani ml-
nostné v zafize- zeni Vyhlaska ¢. Cenlivosti
nich skolniho 107/2005 Sb., o Pracovni napiné
stravovani Skolnim stravovani
Seznamy zaku Organizovani mi- | Jméno a pfi- Ubytovaci za- | Informovany sou- Spisovy a skar- S1

moskolnich akci
a zahranicnich

jmeni Zaka

fizeni

hlas

tacni rad
Pracovni napiné
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zdjezdq, sle-
venky na hro-
madnou jiz-
denku
Organizovani
soutézi a olym-
piad

Datum naro-
zeni

Rodné dislo,
Cislo pasu

Dopravce
ASSK

Organizator
soutézi a
olympiad

Cestovni kan-
celar

Zachovavani ml-
Cenlivosti

Z4kovské knizky Povinnost infor- Jméno a pfi- § 21 zékona ¢. Spisovy a skar- S3
movat zakonné jmeni zaka 561/2004 Sb., tacni fad
zastupce o pru- Hodnoceni Skolsky zakon Pracovni ndplné
béhu a vysled- vychovné § 164 zakona ¢. Zachovavani ml-
cich vzdélavani vzdélavaciho 561/2004 Sh., Cenlivosti
procesu Skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich
predpisd
Seznamy zakon- Informace pro Seznam Zaka Informovany sou- Spisovy a skar- S1
nych zéstupctli a spolek — klub Telefonni hlas tacni rad
dalsich osob pritel Skoly Cisla zaka, Pracovni napiné
nad rdmec Odvadéni déti zakonnych Zachovavani ml-
Skolni matriky z materské zastupcl cenlivosti
Skoly, Skolni 74k
druziny Adresa ro-
Kontakt na za- dica (jing,
konné zastupce nez zaka)
Fotografie, videa | fotografie za Webové Informovany sou- Vhodnost foto- S3
ucelem propa- stranky hlas grafii
gace Ci zvyseni skoly, na-
zajmu zakl o sténky
studium na
dané skole
Fotografie, videa Fotografie za §87,8§88a§89 Spisovy a skar- S3
uéelem vykonu zakona €. 89/2012 taéni Fad
nebo ochrany Sb., obcansky za- Pracovni napiné
prav osob (za- konik Zachovavani ml-
znam o Sikané Cenlivosti
nebo jiném pro-
tipravnim jed-
nani, dokumen-
tace urazu, ...)
Fotografie, videa Fotografie z ve- Webové §87,5§88a§89 Vhodnost foto- S3
fejnych akci po- stranky zakona ¢. 89/2012 grafii
radanych skolou skoly, na- Sb., obcansky za-
pro novinarské sténky konik
¢i reportazni
ucely
Vytvarnad a ob- Zverejnéni vy- Jméno a pfi- Informovany sou- S3
dobna dila, hu- tvarnych a ob- jmeni Zaka hlas
debni dila dobnych dél
Zakud na vysta-
vach a prehlid-
kach
Stiznosti Vyfizovani stiz- jméno, pfi- Reditel gkoly § 175 zakona €. Spisovy a skar- S5
nosti jmeni, ad- 500/2004 Sb. taéni Fad
resa sprdvni rad Pracovni napiné
§ 174 odst. 2 pism. Zachovavani ml-
b) az e) zakona ¢. Cenlivosti
561/2004 Sb.,
Skolsky zakon
Poskytovani do- Zpracovavani Informovany sou- Spisovy a skar- S5

taci z operac-
nich programi
EU

osobnich udajl
pfi realizaci po-
skytovani dotaci
z operacnich
programd EU

hlas
Vyjimka v ¢l. 125
odst. 2 pism. d) a
e) Nafizeni Evrop-
ského Parlamentu

tacni rad
Zachovavani ml-
Cenlivosti
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a Rady ¢.
1303/2013

3. Dalsi doku-
menty zajis-
tujici ekono-
miku a bez-
pecnost
skoly/skol-
ského zafri-
zeni

Jméno a kon-
taktni udaj
spravce

Jméno a kon-
taktni udaj
zpracovatele

Doklad Ucel zpraco- Udaje Prijemce Zakon/souhlas | Technické a Lhita
vani organizacni pro
opatreni vy-
maz
Ucetni a dariové Ekonomické Jméno, pfi- Dodavatel Zakon ¢. 563/1991 Smérnice o S5
doklady agendy jmeni, ad- Odbératel Sb., o Ucetnictvi obéhu ucetnich
resa dokladd
Spisovy a skar-
tacni rad
Pracovni napiné
Zachovavani ml-
cenlivosti
Vykazy a pre- Zakonna povin- Osobni udaje | Ceska sprava Zéakon €. 582/1991 Spisovy a skar- S5
hledy nost zameést- socialniho Sh., o organizaci tacni rad
nance zabezpeceni a provadéni soci- Pracovni napiné
Zdravotni po- alniho zabezpe- Zachovavani ml-
jistovna éeni Eenlivosti
Zékon €. 48/1997
Sh., o verejném
zdravotnim pojis-
téni
Smlouvy Evidence smluv jméno, pri- Smluvni Zéakon ¢. 89/2012 Smluvni pod- S5
jmeni, ad- strany obcansky zakonik minky
resa, datum
narozeni
Dary Dary poskytnuté jméno, pfi- Skola/ kol- Z4akon ¢. 89/2012 Smluvni pod- S5
skole jmeni, ad- ské zafizeni Sb., obcansky za- minky
resa konik a s tim sou-
visejici zakon ¢.
250/2000 Sb. o
rozpoctovych pra-
vidlech tzemnich
rozpoctl
Klice Zabezpeceni kod klice, Bezpecnostni | Organizacné tech- Smluvni pod- S3
prostor Skoly a jméno, pfi- agentura nické opatreni minky
komunikace jmeni
s bezpecnostni
sluzbou.
Kamerovy sys- Zabezpeceni Kamerovy za- | Reditel $koly § 316 zakona €. Smérnice k pro- 3 dny

tém

Skolni budovy a
pfilehlych pro-
stor

Znam

262/2006 Sb., z&-
konik prace

§ 29 odst. 2, za-
kona €. 561/2004
Sb., Skolsky zakon

vozovani kame-
rového systému
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Ptiloha ¢. 20
20. Vytykaci dopis

Vytykaci dopis

Skola \% dne
Cj.

Jméno, pfijmeni, adresa pracovnika
UPOZORNENI NA MOZNOST VYPOVEDI Z PRACOVNIHO POMERU

Dne jsem zjistil, Ze jste dne porusil povinnost v souvislosti s ochranou osob-
nich tdajt dle nafizeni EU ¢. 2016/679 a Smérnici feditele skoly o ochrané osobnich udaji tim, ze
(prikiady):

- sdelil osobni udaje o Zdacich jiné neopravnené osobe,

- katalogové listy zaki nechal bez dohledu ve tride, doslo ke ztraté nekolika katalogovych listii,

- poskytl seznamy Zakit obchodni spolecnosti za ucelem nabidky zbozi,

- rozdaval Zakum reklamni letdky s osobnimi udaji a Zadal jejich vyplnéni,

- sdelil sva pristupova hesla ke Skolni matrice jiné osobe,

- ... (viz relevantni smérnice vcetné vsech prislusnych dodatkii a priloh)

Upozoriiuji Vas, ze pokud byste dal soustavné porusoval plnéni svych pracovnich povinnosti,
muze s Vami zaméstnavatel podle § 52 pism. g) zdkoniku prace rozvazat pracovni pomér vypo-
vedi.

jméno, ptijmeni, funkce
nadfizeného pracovnika

Ptevzal dne (podpis pracovnika)
Pracovnikovi byl dne \% hodin pfedan original tohoto dopisu, ten v§ak odmitl
pievzeti potvrdit svym podpisem. (podpisy svedki)
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Ptiloha ¢. 21
21. Zakladni pouceni o ochrané osobnich udaji

21.1 Pro zakonné zastupce
1. Obecné nafizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto natizenim fidit.

Cilem je hajit prava zaku a jejich zakonnych zastupci proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Diivody zpracovani osobnich tidaji

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze:

* na zéklad¢ pravniho ptedpisu nebo

* na zaklad¢ souhlasu zaki, zakonnych zastupct zaka.

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji zaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ Skolského zédkona

- Skolni matrika,

* doklady o pfijimani déti, zakt, studenti a uchazect ke vzdélavani, o pribehu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

* tfidni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha Grazl a zaznamy o urazech déti, zaki a studentil, popiipad¢ 1€karské posudky.

2.2 Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakona

* podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkové komise,

* podklady zakt pro vySetfeni v PPP,

* hlaSeni trestnych Cini, neomluvena absence,

* udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu

* seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiddach,

* seznamy zékonnych zastupcii pro spolek — klub ptitel skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z matetské Skoly, Skolni druZiny,

* kontakt na zdkonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

* fotografie za Gcelem propagace ¢i zvySeni z4jmu 74kl o studium na dané skole,

- zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dé€l zaka na vystavach a prehlidkéch,

* zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakli a ochrany jejich
majetku.

3. Podepséni informovaného souhlasu
Ttidni ucitelé predaji zdkonnym zastupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi sou-
hlas/nesouhlas s poskytovani né€kterych osobnich tdaju.

4. Prava zakua a zakonnych zastupcu
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Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich tdaji. Tim se rozumi pravo na urcité infor-
mace o zpracovani jeho osobnich udaju.

Pravo na opravu neptfesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udaji, napiiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji. Toto pravo se netyka zakonného zpracovani
udaju, naptiklad Skolni matriky.

Z4adost subjektu uidajii vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdgji do 1 mésice, ve vyjimeé-
nych ptipadech do 2 mésict.

Informace poskytnuté zakiim a zakonnym zastupctim zaka se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v
piipadé€, kdy jsou Zadosti podané subjektem idajii zjevn€ nediivodné nebo nepfimétené, zejména
protoze se opakuji, mize feditel Skoly rozhodnout o ulozeni pfiméteného poplatku, nebo odmitnout
zéadosti vyhovét. Zjevnou nediivodnost doklada spravce. V takovém piipadée se vyse poplatku tidi
sazebnikem uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu

k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udaji

Skola ma vytvofeny systém pro zabezpeéeni ochrany osobnich udaji:

* ulozeni dokumentti podle spisového a skartacniho tadu,

* nove vytvorena funkce povéience pro ochranu osobnich udaji (Data Protection Officer), ktery
provadi nezéavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaju ve Skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

» shromazd’ovani pouze nezbytnych osobni udaje (naptiklad seznam zakti bez rodnych cisel),

* jiz nepotiebné tdaje skartovat,

* zachovavat ml¢enlivost o udajich,

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovn¢ vzdélavaci proces,

» Skolni fad obsahuje pravidla o ochran¢ osobnosti ve skole,

* stanoven ucel a zplisob provozovani kamerového systému,

- ochrana osobnich udaju pfi praci s IT technikou.

6. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

Skola jako ,,organ vefejné moci* rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zaki a studentt = skola
musi jmenovat povéfence pro ochranu osobnich udaja.

Povétence pro ochranu osobnich tidajii jmenuje feditel Skoly.

Povétenec pro ochranu osobnich tidaji musi byt dostupny a k dispozici 1 Zaklim a zakonnym za-
stupciim zakl. Ve spolupréci s vedenim Skoly vyfizuje zadosti o informace od Zakl a zdkonnych
zastupct zakl vcetné oprav osobnich tidajl, vymazu osobnich tidajl, vznaSeni namitek proti zpra-
covani osobnich udaji.

21.2 Pro zaméstnance (obecné¢)

1. Obecné narizeni
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Obecné natizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU.

Cilem je hajit co nejvice prava obcanti EU proti neopravnénému zachazeni s jejich daty a osobnimi
udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazd’uje nebo zpracovava osobni tidaje Evropanu, tedy i skol.
GDPR zaéne V celé EU platit jednotné od 25. kvétna 2018. V Cesku tak nahradi soudasnou pravni
upravu ochrany osobnich udaji v podob¢ smérnice 95/46/ES a souvisejici zakon ¢. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udajt.

Obecné natizeni a zdkon

Doposavad pro ochranu osobnich udaju platil zakon ¢. 101/2000 Sb., nyni se fidime natizenim EU.
Pokud jde o stanoveni prav a povinnosti, neni mezi natizenim a zakonem rozdil, oba dva pravni
predpisy piimo adresatim stanovuji povinnosti a prava.

Dalsi pravni normy zabyvajici se ochranou osobnich udaji

Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik

§ 84

Zachytit jakymkoli zptisobem podobu ¢lovéka tak, aby podle zobrazeni bylo mozné ur¢it jeho to-
toznost, je mozné jen s jeho svolenim.

Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
§ 68
Ukladani dokumentt

Zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

§ 28

Dokumentace Skol a Skolskych zatizeni

Povinnosti pedagogickych pracovnika

§ 22b

Pedagogicky pracovnik je povinen zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského pora-
denského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisel do styku,

Zakon ¢. 262/2006 Sb., zdkonik prdce

§ 303 odst. 2 pism. b)

(2) Zaméstnanci uvedeni v odstavci 1 jsou déle povinni

b) zachovavat ml¢enlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvedéli pti vykonu zaméstnani a které v
zajmu zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam; to neplati, pokud byli této povinnosti zprosténi
statutarnim orgdnem nebo jim povéfenym vedoucim zaméstnancem, nestanovi-li zvlastni pravni
ptedpis jinak,

2. Nové pristupy a povinnosti

Novy ptistup k ochrané osobnich tdaji

Lze hovotit o dvou novych piistupech, na kterych je Obecné natizeni zaloZzeno. Novymi ptistupy
jsou:

- princip odpovédnosti spravce (Skoly) a

- ptistup zaloZeny na riziku.
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Princip odpovédnosti znamena odpovédnost skoly za dodrzeni zasad zpracovani, které jsou uve-
deny v ¢lanku 5 odst. 1 Obecného natizeni a zarovenn musi spravce byt schopen tento soulad dolozit.

Ptistup zalozeny na riziku znamenad, ze Skola musi ptihlizet k pravdépodobnym riziktim pro prava a
svobody fyzickych osob a tomu musi piizpisobit i zabezpeceni osobnich udajt.

Novinky v ochrané osobnich udaji

- zavedeni institutu povétence pro ochranu osobnich udajii (DPO) dle ¢1. 37 - 39 nafizeni,

- Gprava postupu, jakym se miize subjekt udajii (zaméstnanec, zakonny zastupce, ...) obracet na
spravce ¢i zpracovatele,

- pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidaji dle ¢l. 21 natizeni,

- roz§iteni diivodi, pro které je mozné pozadovat po spravci omezeni zpracovani udaju dle ¢l. 18
nafizent,

- vyslovna Uprava tzv. ,,prava byt zapomenut* v ¢l. 17 odst. 2 natizeni,

- ohlasovani ptipadi poruseni zabezpeceni osobnich tdajii dozorovému tradu a subjektu udaji za
podminek uvedenych v ¢l. 33 a 34 natizeni.

3. Nejdilezit&jsi pojmy

Zpracovani osobnich udaja

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi tidaji nebo soubory osobnich
udaju, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupi, jako je shromazdéni,
zaznamenani, uspofadani, strukturovani, ulozeni, ptizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahléd-
nuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpiistupnéni, sefazeni ¢i zkombino-
vani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného natizeni v§ak nelze chapat jako jakékoli nakladani s osobnim uda-

vvvvvv

osobnimi udaji provadi za uréitym ucelem a z uré¢itého pohledu tak ¢ini systematicky. Pro nakladani
s osobnimi udaji zptisobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napt. zakon ¢. 89/2012 Sh.,
obc¢ansky zakonik. Obecnym nafizenim se tak jako spravci fidi pouze subjekty, které osobni udaje
zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.

Osobni udaje

Osobni tdaje jsou ve stavajici smérnici z roku 1995 i v GDPR definovany jako veskeré informace
vztahujici se K identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

Mezi obecné osobni tdaje fadime:

* jméno,

* pohlavi,

- vék a datum narozeni,

- osobni Stav,

- IP adresu a

- fotograficky zdznam.

Vzhledem k tomu, Zze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni udaje
i tzv. organiza¢ni udaje, kterymi jsou:

- e-mailova adresa,

* telefonni ¢Cislo,

* rizné identifikacni udaje vydané statem.

Citlivé udaje

Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udaju, jimiz jsou udaje:

* 0 rasovém ¢i etnickém plivodu,

* politickych nazorech,
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* nabozenském nebo filozofickém vyznani,

* ¢lenstvi v odborech,

* 0 zdravotnim Stavu,

* sexualni orientaci a

- trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Do kategorie citlivych udaji natizeni nové zahrnuje:

- genetické, biometrické udaje a

* osobni tdaje déti.

Zpracovani citlivych osobnich tidaji podléha mnohem ptisnéjSimu rezimu, nez je tomu u obecnych
udaju.

Spravce

Spravcem je organ vetejné moci (8kola, skolské zatizeni), ktera sam nebo spole¢né s jinymi urcuje
ucely a prostiedky zpracovani osobnich udaji (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost Skoly).
Zpracovatel

Zpracovatelem je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni udaje pro spravce na zaklad¢ dolozitelnych pokynti.

Externi firma zpracovava skole mzdové ucetnictvi

Ptijemce

Ptijemcem je fyzickd nebo pravnické osoba, organ vetfejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni udaje poskytnuty, at’ uz se jedna o tteti stranu, ¢i nikoli. AvSak organy vefejné moci,
které mohou ziskavat osobni udaje v souladu s pravem, se za pfijemce nepovazuji. Pfijemcem muze
byt také zpracovatel, ktery pro spravce osobni daje zpracovava (typicky provozovatel informac-
nich systému).

Subjekt udaji

Fyzicka osoba (dité, zak, student, zakonny zastupce), kterou Ize piimo ¢i nepiimo identifikovat,
zejména odkazem na ur¢ity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, loka¢ni tidaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvki fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

4. Obecné zasady a pravni duvody zpracovani

Obecné zasady

Pti praci s osobnimi tdaji se vSichni zaméstnanci skoly fidi témito obecnymi zasadami:
Zakonnost

Zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ pravniho ptredpisu (naptiklad § 28 Skolského zédkona).
Zpracovani osobnich udaji na zaklad¢ informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné pouziti, ptesné, spolecensky bezvadné.

Transparentnost

Vsechny informace o ochrané osobnich udaji uréené subjektu tdaji (zak, zdkonny zastupce, za-
méstnanec) byly strucné, snadno ptistupné a srozumitelné, podavané za pouziti jasnych a jednodu-
chych jazykovych prosttedki.

Ucelové omezeni

Shromazd’ovani osobnich udajl jen za jasné€ stanovenym Ucelem.

Minimalizace udaju

Nezpracovavat vice udaji, neZ je pro dany ucel nezbytné nutné.

Presnost

Zpracovavané osobni daje musi byt presné.

Omezené ulozeni

Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a diivérnost
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Nalezité zabezpeceni osobnich udajl, v¢etné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo or-
ganiza¢nich opatfeni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pted ndhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce (Skoly).

Skola zavede vhodna technické a organizadni opatieni, aby zajistila a byla schopna doloZit, Ze zpra-
covani je provadéno v souladu s natfizenim EU.

Duvody zpracovani

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze na zékladé pravniho ptedpisu nebo na zaklad¢
souhlasu subjektu tdaja (zak, zakonny zastupce zéka, zaméstnanec Skoly).

Souhlas subjektu udajt (zak, zdkonny zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny.

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich udaji Zzaki tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomucek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich tidaji zaméstnancii
Skoly.

1. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ Skolského zékona

- Skolni matrika,

- doklady o pfijimani déti, zakt, studentti a uchazecu ke vzdélavani, o pribéhu vzdeélavani a jeho
ukoncovani,

- tfidni kniha,

- zaznamy z pedagogickych rad,

- kniha urazti a zdznamy o trazech déti, zakl a studentli, poptipad¢ 1ékaiské posudky

2. Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakont

- podnéty pro jednani OSPOD, ptestupkoveé komise

- podklady zakt pro vysetteni v PPP,

- hlaseni trestnych ¢inti, neomluvena absence

- udaje o zdravotni zpiisobilosti ditéte nebo zéka na zotavovacich akcich

3. Osobni udaje zpracovavané na zéklad¢ informovaného souhlasu

- seznamy zaki na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

- seznamy zaki na soutézich a olympiadach,

- seznamy zakonnych zastupct pro spolek — klub ptitel Skoly,

- jména osob, které budou odvadét dité z matei'ské Skoly, Skolni druziny,

- kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zaki o studium na dané skole,

- zvetejnéni vytvarnych a obdobnych dél zaki na vystavach a prehlidkach,

- zaznamy z kamerového systému Skoly pofizované za Gi€elem bezpecnosti zakl a ochrany jejich
majetku.

5. Prava subjektu udaju (zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec)

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich tidaji. Tim se rozumi pravo na urcité infor-
mace o zpracovani jeho osobnich udaja.

Ptistup k osobnim udajim se rozumi pravo subjektu tdaji ziskat od spravce informaci (potvrzeni),
zda jsou ¢i nejsou jeho osobni tdaje zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma subjekt tidaji
pravo tyto osobni udaje ziskat a zaroven ma pravo ziskat dalsi informace (ucel zpracovani, komu
budou osobni tidaje zptistupnény, ...)
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Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Prévo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udaji, naptiklad
Skolni matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju.

Zadost subjektu udaji vytizuje kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimed-
nych ptipadech do 2 mésict.

6. Zabezpeceni osobnich udaju
Spisovym a skartacnim fad Skoly

Skola ma zpracovany spisovy a skartac¢ni fad vcetné spisového a skartacniho planu. Prace s doku-
menty Skoly ve spisovné a archivu se fidi timto fadem.

Organizacéni fad

Organizacni fad je doplnén o funkci o funkci povéience pro ochranu osobnich udaji (Data Pro-
tection Officer), ktery provadi nezéavislou kontrolni funkci ochrany osobnich udaji ve skole.

Skolni matrika

Reditel $koly rozhodne:

* 0 formé vedeni Skolni matriky (pisemna, elektronicka),

* 0 odpoveédnych osobach pro praci se skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, ...)
* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,

* 0 zabezpeceni udaju ze Skolni matriky,

* 0 zpusobu predavani tdaji ze Skolni matriky.

Skolni uraz

Pii evidenci Skolnich trazi (kniha urazt, zaznam o urazu) je tieba zajistit, aby:

* byla zachovavana ml¢enlivost pfi praci s osobnimi tidaji pii evidenci Urazi zakda,

* veskeré dokumenty (kniha urazl, zdznamy o trazech) byly fadn¢ uloZeny ve spisovné skoly, po-
piipadé v archivu skoly a byl dodrZzovan rezim dle spisové sluzby ve skole.

Organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim dalSich osobnich tidaju.
Jedna se napiiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaki),

* organizacni seznamy zaku (ktefi piijdou do kina, kteti odevzdali ucebnice, ktefi ...),

* jiné osobni informace o zakovi (amrti v roding, rozvod rodicy, ...),

- Zzakovské knizky.

Pti praci s témito osobnimi idaji je tieba diisledné dodrZzovat obecné zésady pti praci s témito infor-
macemi:

* shromazd’ovat pouze nezbytné osobni udaje (naptiklad seznam zakl bez rodnych ¢isel),

* osobni udaje mit pod kontrolou (uzamcena skiiika, ...),

* jiZ nepotiebné udaje skartovat,

* zachovavat mlc¢enlivost o tdajich,

* neposkytovat tidaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

Potizovani fotografii
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Mezi osobni idaje patii i fotografické zaznamy a videozaznamy (déle jen fotografie). Cinnost $koly
je neodmysliteln¢ spojena s pofizovanim fotografii Zaka i zaméstnanct skoly, popiipadé dalsich
0sob (zakonni zastupci zaki, Gcastnici kurzt apod.).

Reditel $koly zajisti:

- aby Zaci i zamé&stnanci $koly byli seznameni s ustanovenim obcanského zakoniku (Podoba a sou-
kromi (§ 84 az § 90)

- aby potizovani fotografii za i¢elem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vzdy na za-
klad¢ informovaného souhlasu zakii a zdkonnych zéastupct zaki,

+ aby skolni fad obsahoval pravidla pro pofizovani fotografii z mobilnich telefonti zak,

- aby zaméstnanci Skoly znali opravnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii,

* aby byly zvetejiované fotografie vhodné.

Organizovani mimoSkolnich akci

Pti organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi daji déti a zaka.

Reditel $koly zajisti:

- jakou formou da zakonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,

* aby soucasti souhlasu byl 1 informovany souhlas pro praci s osobnimi udaji zaka,

* aby seznamy zakl obsahovaly pouze nezbytné osobni udaje,

* aby seznamy slouzily pouze k jednomu danému ucelu, naptiklad k vyjezdu 74kt do zahranici,

+ aby fotografie a videa byla zvefejiiovana pouze s informovanym souhlasem zaka a zdkonnych za-
stupct zak,

* aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci skoly,

* aby byly zabezpeCeny dokumenty ke zdravotni zplisobilosti a pisemné prohlaseni zdkonnych za-
stupct ditéte.

Kamerovy systém

V rezimu natizeni EU o ochran¢ osobnich tdaji (GDPR) jsou takové kameroveé systémy, které jsou
vybaveny zaznamovym zafizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci —
0sobnich udajt.

Reditel $koly zajisti:

* stanoveni ucelu instalace kamerového systému,

* zpusob provozovani kamerového systému,

* souhlas subjektu tdaji (zakt, zaméstnancu skoly, ...),

* informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,

- ochranu zaméstnancu pied sledovanim zaméstnavatele.

Uzavirani smluv

Rada smluv obsahuje osobni Gidaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji

S osobnimi udaji spravce (Skoly). Jednd se pfedevsim o piikaz, kdy na zdkladé smlouvy zpracovava

firma pro Skolu napiiklad osobni tidaje zaméstnanct za ucelem zpracovani plati nebo smlouvy uza-

viené s poskytovateli informacnich systému ¢i jinych IT sluzeb.

Reditel $koly odpovida za kontrolu iidajii ve smlouvéch:

* rozsahu, Ucel a doby zpracovani osobnich udajt,

* ptistup tfetich osob k osobnim tdajim v systémech,

* zda smlouva odpovida zdméru predchazet piipadnému nezakonnému zpracovani osobnich udaji
(napravna opatieni, sankce),

» zda dostate¢né upravuji pravo Skoly omezit, pfipadné zakazat poskytovani predanych osobnich

udajt tietim osobam,

» zda dostate¢né zamezuji zpracovani osobnich tdaji jinak, nez je v z&jmu Skoly, potazmo v zdjmu

subjektu udaji (zaci, studenti, rodice),
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* zda jsou dostatecné zabezpeCena v kyberprostoru externi ulozisté informaci s osobnimi udaji (fo-
tografie zaka, vystupy ze vzdélavani, platy zaméstnanci) zpracovavané externimi poskytovateli
* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 natizeni EU.

Vypocetni technika

Pro zajisténi ochrany osobnich udaji jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve $kole.
Jedna se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni infor-
macnich systému, dat a software.

Reditel $koly zajisti ochranu osobnich tidaji pii praci s IT technikou:

- pravidla pro uzivani IT,

» zakazy pfiuZzivani IT,

* ochrana osobnich udaji,

* smérnice feditele Skoly k vyuzivani IT ve Skole,

+ Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanci Skoly,

* pouceni zaku skoly,

* pracovni napIn¢€ zaméstnancu (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...),

* pravidelnd kontrola dodrZzovani stanovenych pravidel.

Poskytovéni dotaci z operacnich programu

Zpracovavani osobnich udaji pii realizaci poskytovani dotaci nemd zadsadné vyslovnou oporu v za-
koné& s vyjimkou ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Natizeni Evropského Parlamentu a Rady ¢. 1303/2013,
podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni idaje osob podpotrenych z dotace, které se
uchovavaji a zaznamenavaji v poc¢itacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro realizaci Cer-
pani dotace.

Pfi zpracovani zadosti o dotaci a dal$i dokumentace pfi poskytovani dotaci je tieba zajistit souhlas
subjektu udaji.

Pracovni napIné zaméstnanct

Reditel $koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich udaji do pracovnich naplni jed-
notlivych zaméstnancti, aby byl dan diraz na plnéni tkolt s tim spojenych i osobni odpovédnost
kazdého pracovnika.

Jedna se zejména o povolani:

- Ucitel/tfidni ucitel

- Vychovatel

- Asistent pedagoga

* Spravce informacnich a komunikacnich technologii

- Ucetni a mzdova ucetni

7. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

Povétenec pro ochranu osobnich tidajt

Skola jako ,,organ vefejné moci* rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zaki a studentii = $kola
musi jmenovat povétence pro ochranu osobnich udaji.

Povéfence jmenuje feditel Skoly, ktery s nim uzavira pracovni pomér (pracovni smlouva nebo do-
hoda) nebo s externé spolupracujicim smlouvu o poskytovani sluzeb.

Povéienec je dostupny spravcei (8kole) i subjektim Gdaji (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci zaki)
osobn¢ i pomoci komunika¢nich prostredki

Povéfenec pro ochranu osobnich udaji musi byt dostupny a k dispozici spravci a zpracovateli, ale 1
subjektim udaji a dozorovému Utradu. Kontaktni tidaje na povétence jsou uvedeny:

- webové stranky skoly,

- tifedni deska zfizovatele,
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- nasténka Skoly ...

Postaveni povéfence pro ochranu osobnich udaji:

Povétenec je napomocnou osobou skole pfi praci s osobnimi udaji.

Povétenec je pfimo podiizen fediteli Skoly.

Povétenec ma pristup ke vSem dokumentiim a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni ukoli.

Povéfenec spolupracuje s dozorovym ufadem (Utad pro ochranu osobnich Gdajt) a je kontaktni
osobou pro tento dozorovy tiad a subjekty tidaja, ktefi se na ného mohou obracet ve vSech zalezi-
tostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich tidaji a vykonem jejich prav a povinnosti.

Povétenec plni své povinnosti a tikoly nezavislym zptisobem, neni v konfliktu zajmu (priklad kon-
fliktu zajmui: reditel skoly, 1T technik, mzdova ucetni, ...)

Povétenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukol podle natfizeni, pro plnéni
svych kol nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zptsob vykonu povinnosti

Povéienec je dostupny spravci (8kole) i subjektim tdaju (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci zaki)
osobné i pomoci komunikacnich prostredki

Povéienec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, pravni soulad v oblasti ochrany dat
je odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni vazana radou nebo
stanoviskem povétence pii ochrané osobnich udaji

Povéfencem musi byt vzdy jmenovana konkrétni 0soba, a to i v piipadé, ze bude povétence vykona-
vat externi pravnicka osoba (advokatni kancelar).

Povétenec ziskava veskeré informace k ochran€ osobnich tdajl v€as, aby mohl poskytnout odpovi-
dajici postupy a doporuceni.

Hlavni ukoly povéience (DPO)

- monitorovat soulad zpracovani osobnich idaji s povinnostmi vyplyvajicimi z natizeni EU,

- sledovat vyvoj souvisejici legislativy,

- poskytovat poradenstvi spravciim, zpracovatelim a jejich zaméstnanctim, ktefi se podili na zpra-
covani osobnich udaji

- provadét internich auditti na ochranu osobnich udaju ve skole,

- skolit zaméstnance Kk problematice ochrany osobnich udaju,

- zajistovat kontaktu mezi $kolou a dozorovym organem (Utad pro ochranu osobnich udajti)

- zajistovat kontaktu mezi skolou a subjektem udajt (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci) v oblasti
ochrany osobnich udaji

8. Sankce, pokuty, poplatky

Poruseni povinnosti ml¢enlivosti

1. Pokud zaméstnanec védomée porusi povinnost mlc¢enlivosti, bude to zaméstnavatel povazovat za
poruseni pracovni kazné€ zvIast’ hrubym zplisobem a mize se zaméstnancem okamzité rozvazat pra-
covni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt 1 z nedbalosti, neopravnéné zvetejni, sdéli, zptistupni, jinak zpra-
covava nebo si piisvoji OU, které byly shromazdéné v souvislosti s vykonem vefejné moci, vysta-
vuje se nebezpeci trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zékona ¢. 40/2009 Sb., trestni zékonik -
Neopravnéné nakladani s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt’ i z nedbalosti, porusi povinnost ml¢enli-
vosti tim, Ze neopravnéné zveiejni, sdéli nebo zptistupni tieti osobé OU ziskané v souvislosti s vy-
konem svého zaméstnani.

Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu tdaji podle ¢lankti 13 a 14 a veskera sdéleni a tkony podle ¢lanku
15 az 22 a 34 Obecného natizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v ptipadé, kdy jsou zadosti
podané subjektem udaji zjevné nediivodné nebo neptiméerené, zejména protoze se opakuji, mize
feditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméteného poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou
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nedivodnost doklada spravce. V takovém ptipadé se vySe poplatku fidi sazebnikem tithrad za po-
skytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim.

21.3 Pro déti

Osobni udaje

Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Tvém soukromi a mohou ¢asto prozradit vice, nez
si prejes!

Osobni a citlivé udaje informuji:
0 Tvé osobé

0 Tvém jméné a pfijmeni

* 0 adrese, kde bydlis

- 0 datu, kdy ses narodil(a)

- 0 Tvych zalibach

* 0 Tvych vlastnostech a ndzorech
0 Tvé rodiné

- 0 Skole, do které chodi$

* 0 krouzcich, které navstévujes

* 0 Tvych kamaradech

* 0 Tvém zdravi

+ o Tvé vife a nabozenstvi

a dalSim

Zasady pro praci s osobnimi udaji

* Neprozrazuj cizim lidem své osobni uidaje

+ Chran vlastni soukromi, respektuj soukromi druhych

* Nevis si rady? Omezuje nékdo Tvé soukromi? Porad’ se s rodi¢i nebo ve Skole

Ochrana soukromi ve virtudlni realité

* Bez svoleni rodicti neposkytuj své osobni udaje.

- Nedomlouvej si schiizku s nékym, koho znas jen z on-line komunikace.

* Neposilej cizim osobam své fotografie.

* Neodpovidej na vzkazy a dotazy, které v Tob¢€ vyvolavaji nepfijemné pocity.

+ Nikomu kromé rodic¢u nedavej hesla ke svému pocitaci a aplikacim, které pouzivas.
+ Neveér kazdé informaci, kterou na internetu ziskas.

Mobilni telefony ve Skole
Potizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (uéitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ob-
canskym zakonikem (§ 84 a § 85).

21.4. Pro mladez
Ochrana osobnich udaji je véc i kazdého a kazdy na ni ma pravo!

Utad pro ochranu osobnich udajt

* provadi dozor nad dodrZzovanim zdkonem stanovenych povinnosti pfi zpracovani osobnich tidaji;
* pfijima podnéty a stiZznosti na poruseni zdkona;

* poskytuje konzultace v oblasti ochrany osobnich udajt;

* ptipominkuje nadvrhy zakont a dalSich pravnich ptedpist.
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Osobni tdaje
Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Vasem soukromi a mohou ¢asto prozradit vice, nez
si piejete, aby bylo zndmo.

Osobnim udajem je jakykoli udaj, ktery se tyka Vasi osoby, tedy napt.:
* jméno a pfijmeni,

- adresa bydliste,

- datum narozeni, rodné Cislo,

- informace o Vasich zalibach a zvyklostech,

* informace o Vasich majetkovych pomérech,

- jaky je Vas Zivotni styl,

- jaké jsou Vase vztahy k dalSim lidem.

Citlivé udaje

Zvlastni kategorii osobnich udajt jsou citlivé udaje. Vypovidaji o:
* narodnostnim, rasovém nebo etnickém plivodu,

* politickych postojich,

* Clenstvi v odborovych organizacich,

* ndbozenstvi a filozofickém piesvédceni,

- zdravotnim stavu,

* sexualnim Zivote,

- jedine¢nych biologickych rysech (tzv. biometrické udaje — otisk prstu, obraz sitnice aj., genetické
charakteristiky).

Jejich zneuzitim muze byt naruseno Vase soukromi zvlast citelné.

Chraiite své soukromi i na internetu!

- Rozmyslete si, zda zvetejnite své osobni tidaje.

* Hesla a ptistupové kdédy nikomu nesdélujte + ani kamaradim.

+ Nevérte kazdé informaci, kterou na internetu ziskate.

* Pozor na informace o mistech a trasach, kde se pravidelné pohybujete, nebo o odjezdu na dovole-
nou.

* Pti pouzivani webové kamery bud’te opatrni.

- Pamatujte — co jednou zvetejnite na socialnich sitich a internetu, to uz nikdy zcela neodstranite.

Mobilni telefony*’ ve skole
Potizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (uéitel, zak) bez jejich svoleni je v rozporu s ob-
canskym zakonikem (§ 84 a § 85).

47 Tyka se i dalsich tzv. chytrych zafizeni
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